UBND TiNH BA RIA-VUNG TAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ BANQUANLY Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO
Sé: 467 /QD-BQLVQG Cén Ddo, ngay 0f thdng 6 ndm 2018
QUYET DPINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly cong viéc va danh gla, phan loai
cdng chirc, vién chirc, lao djng ciia Ban quan ly Vwon quéc gia Con Dao

GIAM POC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA CON PAO

Cin cir Quyét dinh s 81 1/QDb-UBND ngay 03/5/2013 cia UBND tinh Ba Ria
- Viing Tau quy dinh vi tri, chtrc néng, nhi¢m vy, quyén han va td chirc bd may cua
Ban quan ly Vuon qudc gia Con Pao;

Cén cr Luét can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nim 2008;
Cén cr Luat Vién chtrc ngay 15 thang 11 nim 2010;

Cén ctt Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phi vé danh
gié va phén loai can bg, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay
27/7/2017 cua Chinh phu stra d6i bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s6
56/2015/Nb-CP.

Cian cir Quyét dinh s6 04/2014/QD-UBND ngay 24/01/2014 ctia UBND Tinh
Ba Rja-Viing Tau ban hanh Quy dinh thim quyén tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thudc tinh Ba
Ria Viing Tau; Quyét dinh s 33/2012/Qb-UBND ngay 31/10/2012 ctia UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau ban hanh Quy dinh thAm quyén quan Iy can b, cdng churc
trong cac co quan nha nudc thudc tinh Ba Ria-Viing Tau;

Céan co Hudng dan s 13000/HD-UBND ngay 29/12/2017 cua UBND tinh Ba
Ria — Viing Tau veé viéc danh gia, phan loai cén bg, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong; ngudi gitt chirc danh, chirc vu tai doanh nghiép 1a Cong ty TNHH mét
thanh vién ma Nha nuéc nim gitr 100% vén didu 1€ va ngudi dai dién phan vén
Nha nudce tai doanh nghiép thudc tinh.

Theo dé nghi ctia Truéng phong Té chirc-Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy cong vige va
danh gid, phén loai cong chirc, vién chirc, lao dong ciia Ban quan 1y Vuon qudc gia
Con DPdo.

Quy ché gom 04 chuong 19 diéu.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy 01 thang 6 nim 2018 va thay thé
Quyét dinh s6 204/QDb- BQLVQG ngdy 14/8/2017 cua Gidm ddc Ban quan ly
Vuon quéc gia Con Do vé& viée ban hanh Quy ché quan ly cong viéc va danh gid,

phén loai cong chuc, vién chirc, lao dong cia Ban quan Iy Vudn qudc gia Con
Dao.



Piéu 3. Truéng phong T chirc-Hanh chinh, Truong cac Phong chuyen mon,
don vj tryc thudc, Tram trudng, To truorng céc Tram, T4 va cong chirc, vién chur,
lao dong tai Ban quan Iy Vuon quéc gia Con Déo chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- S& Noi vu (thay b/c)

- Chi tty, Ban Giam déc;
- BCH céc doan thé;

- Luu: VT. 04/

Nguyén Khic Pho



UBND TINH BARIA-VONG TAU ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. BANQUANLY Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO

QUY CHE
Quan ly cong viéc va danh gia, phan loai cong chire,
vién chirc, lao dyng ciia Ban quan ly Vuon qudc gia Con Pio
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6167/QP-BOL VoG
ngay o) thang 6 nim 2018 ciia Gidm doc Ban quan Iy Vion quoc gia Con Dado)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, trinh tu, thi tuc, tiéu chi, thim
quyen quan ly cong viéc va danh gia, phan loai cong chtre, vién chue, lao dong (sau day
goi tat 1a cong chirc, vién chirc) Ban quéan ly Vuon qudc gia Con Dao.

2. Béi tugng &p dung Quy ché gdm:

- Cong churc 1anh dao, quan ly cac cép va cong chirc chuyén moén nghi¢p vu lam
viéc tai Hat Kiém 14m thudc Ban quan ly Vuon qudc gia Con Dao;

- Vién chuc l1anh dao, quan ly céc cép va vién chirc chuyén mén nghi¢p vu, nhan
vién thira hanh phuc vu lam viéc tai cac Phong chuyén mén thudc Ban quéan ly Vuon
quéc gia Con Pao;

- Hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va déi twong ky hop ddng
lao dong c6 thoi han tir 12 thang tré 1én.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

- Thyc hién t6t nhiém vu bao tén da dang sinh hoc, tai nguyén thién nhién tai Ban
quan ly Vuon quoc gia Con Dao.

- Thuc hién hiéu qua cac hoat dong dich vu nhim ting ngudn thu cho don vi.

- Str dung hiéu qua cac ngudn Iyc vé con ngudi, tai chinh, tai san phuc vu nhiém vu
bao ton da dang sinh hoc.

- Dénh gia, phéan loai cong chirc, vién chic phai khach quan, phu hop néng luc,
trinh d9, vi tri viéc lam ciia timg cong chirc, vién chitc 1am co s& dé quy hoach, bd nhiém,
dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat, nang luong, chi thu nhép ting thém... theo quy
dinh hién hanh.

Diéu 3. Nguyén tic quan ly cong viéc va danh gia phan loai cong chirc, vién
chire
1. Nguyén tic quan ly cong viée

- Quan ly cong viéc duge xéac dinh 1a mét qua trinh va phai duy tri thyc hién thuong
xuyén, lién tuc, ¢6 hé thdng trong nim cong tac.

- Nhiém vu dugc giao phai 15 rang, cu thé vé ndi dung cong viée, thoi gian hoan
thanh cho tirng c4 nhan, tap thé.



- Quan ly, ddnh gia hiéu qua cong viéc phai kip thoi, dua trén thong tin, s6 liéu, dit
liéu c6 y nghia, chinh x4c, ddm bao coéng bang trong nhan xét, ddnh gia.

- Hat trudng, Trudng phong, Tram trudng, Té truéng (goi chung 1a Trudng cac by
phén) va phé Gidm déc truc tiép phu trach timg linh vyc phai chiu trach nhiém vé hiéu
qua cong viéc ctia by phén hodc linh vuc do minh phu tréch, quan ly; céc ca nhan duoc
giao chu tri thyc hién nhiém vu phai chiu tréch nhiém vé hiéu qua c6ng viéc cia minh
thuc hién.

2. Nguyén tic danh gid cong viéc va phin loai cong chire, vién chirc

- Pbi v&i dénh gia 06 thang thi CCVC,LD phai c¢6 du 03 thang thuc te lam viéc,
cOng tac tai don vi; d6i véi danh gid ci nidm thi phai c6 du 06 thang thuc té lam viéc,
cong tac tai don vi.

- Danh gia hiéu qua cong viéc va phan loai cong chirc, vién chuc 13 hoat dong dinh
ky trong qua trinh quan Iy nhim xac dinh mirc d6 hoan thanh cong vi€c va nang lyc cta
ngudi thye hién cong viée trong mot khodng thoi gian nhit dinh.

- Dénh gia cong viéc va phéan loai cong chtrc, vién chirc phai cén cur vao tiéu chuén
ngach ho#c chirc danh nghé nghiép, vi tri viéc lam, nhiém vy, quyén han, ndi dung cong
viéc giao cho cong chuce, vién chue va két qua, tién d6 thyc hién. Trong danh gia can lam
rd uu, khuyét diém, ton tai, han ché v& phim chét, nédng luc, trinh d6 cta cong chirc, vién
chue.

- Pam bao nguyén tic “ché d6 Thu truéng”, dung thdm quyén va dam bao khach
quan, cong béng, chinh x4c, khong né nang, thién vi, tru dép, hinh thirc.

- Pénh gi4, phan loai ddi véi cong chic, vién chirc 1anh dao, quan ly con phai dua
vao két qua hoat déng cua tap thé noi cong chirc, vién chirc duoc giao quan 1y, diéu hanh.
Mirc d6 hoan thanh nhiém vu ctia ngudi dimg dau khong duge cao hon mirc dd hoan
thanh nhiém vu ctia tap thé.

- Céng chtc, vién chirc khong hoan thanh nhiém vu do yéu tb khach quan, bat kha
khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai.

- Két qua danh gia, phan loai cong chuce, vién chirc cudi nim dugc ghi lai trong
phiéu dénh gia cong chirc, vién chirc theo mau quy dinh, c6 ddy du chir ky cua ngudi
danh gid, ngudi duge ddnh gla ngudi quyét dinh danh gia phan loai theo thim quyén va
lru trong hé so cong chuc, vién chue.

Piéu 4. Cich thirc quén ly cong viéc va danh gia cong chirc, vién chirc

- Quan ly cong viéc: Chi tiét tai Phiéu theo ddi, quan ly hiéu qua cong viéc d6i véi
cdng chire, vién chirc (Phy luc 2); cong chirc, vién chitc cac Tram, TS va nhan vién thira
hanh phuc vu (Phu luc 3).

Trong qua trinh giao viéc lanh dao quan ly cac cap phat hién, nhan x¢ét, dénh gié vao
phiéu theo doi, chuyén cho phong T4 chitc - Hanh chinh téng hop. Cudi mdi thang,
Phong T6 chirc-Hanh chinh béo cdo Gidm déc va thong bdo cho cong chirc, vién chirc
biét.

- Danh gia phan loai cong chue, vién chie: Thue hién dinh ky 6 thang/lan vao dip
so két 6 thang dAu nim, 6 thang cudi nim va téng két nim cong tac.



- Coéng chire, vién churc chuyen cong tac dén Ban quéan ly Vuon qudc gia Con Pao,
néu c6 thoi gian lam viéc tai don vi cii tir 6 thang trd 1€n trong ndm cong tac thi khi danh
gid, phan loai s& dua vao két qua quan ly cong viéc clia Ban quan ly Vuodn quéc gia Con
Dao va y kién nhén xét ciia co quan, don vi cii truéce khi cong chire, vién chirc chuyén
clng téc.

Di¢u 5. Thim quyén quén ly, dinh gia cong viéc va danh gid phan loai cong
chirc, vién chirc

1. ThAm quyén quan ly, danh gia cong viéc

Gidm dbc quan ly, danh gi4 cong viéc cua cac Pho gidm ddc, Hat trudng va cac
Trudng phong; Hat trudéng quan ly, danh gia c6ng viéc ciia Ph6 Hat Trudng va cac Tram
Trudng; Trudng phong quén ly, danh gia cong viéc ciia Phé phong va céc nhan vién truc

thugc; Tram trudng, T trudng quan ly, danh gid cong viée cua Tram pho, Té phé va cac
nhén vién tryc thudc.

Phé Gidm dbc dugc giao phu trach linh vuc quan ly, dénh gia cong viéc cla céc
Trudng phong trong linh vue dugc phin céng phu trach va bo cdo Gidm ddc.

2. Thim quyén d4nh gia, phin loai cong chire, vién chirc

a) Danh gid, phan loai cdng churc, vién chic dinh ky 6 thang/lan Giam dbc quyét
dinh phan loai trén co s& xem xét dé nghi ctia H6i ddng danh gid, phén loai cong chirc
vién churc co quan.

b) banh gia, phan loai cong chirc, vién chic ca nam: Thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 16 Diéu 23 Nghi dinh s§ 56/2015/ND-CP ctia Chinh phu sau khi d& hoan thanh cac
bude trinh ty, thi tuc ddnh gid cong chirc, vién chirc theo quy dinh tai Diéu 17, Diéu 24
Nghi dinh sb 56/2015/ND-CP, cu thé nhu sau:

- Giam déc quyet dinh danh gi4, phan loai d6i v&i Trudng, Phé céc phong chuyén
mdn, Hat ph6 Hat Kiém 1am, Tram trudng, T trudng, Tram pho, TS phod, cong chue,
vién chirc chuyen mon nghiép vy, nhan vién thira hanh phuc vu va chiu trach nhiém vé
két qua danh gia, phan loai.

- Gidm ddc diéu hanh thao luén, lay y kién gép v ctia tap thé déi voi Giam dbce, cac
Phé Giam ddc ghi vao bién ban; xin v kién chi @y va chi dao Phong T chirc-Hanh chinh
lap hé so trinh Chu tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau danh gid, phan loai ddi véi Giam
ddc, cac Phé Giam dbc theo thdm quyeén.
Chuong IT
NQI DUNG PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHU'C, VIEN CHUC

Diéu 6. Phin loai cong chiic, vién chirc theo chirc vu, quyén han

1. Cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly 1a: Giam dbc, Phé Giam déc, Truong,
pho céc phong chuyén moén, Hat trudng, Hat pho Tram trutorng, T4 trudng, Tram phd, TS
phé, Thuyén truéng, Ké toan trudng va ngudi duge giao quyén céc chirc vu trén hodc
duoc phan cong phu trach va c6 hudng phu cap cac chirc vu trén.

2. Cong chuc, vién chic chuyen moén nghiép vy, nhan vién thira hanh phuc vu 1a
nhitng nguoi duge giao gilt mot vi tri viéc lam thuc hién cong viéc chuyén moén tai cac
phong chuyen mén, Hat Kiém 1am, Tram, Té thudc t§ chic bd may Ban quan ly Vuon
quoc gia Con Pao.



Piéu 7. N§i dung danh gid cdng chirc (Theo Khoan 1, Khoan 2 Didu 56 Luit Can
by cdng chirc nim 2008)

1. Chép hanh dudng 164, chu truong, chinh séch ctia Pang, phéap luit cia Nha nudc;
2. Phim chét chinh tri, dao durc, 16i séng, tac phong va 18 16i 1am viéc;

3. Néng lyc va trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu;

4. Tién d6 va két qua thyc hién nhiém vy;

5. Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy;

6. Thai d6 phuc vu nhéan dan.

Déi véi cong chirc 1anh dao, quan ly, ngoai nhitng quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6
Diéu nay con phai danh gia theo céc noi dung sau:

7. Két qua hoat dong cia co quan, t chirc duoc giao lanh dao, quan ly;
8. Nang luc lanh dao, quan ly;
9. Nang luc tip hop, doan két cong chirc.

Ngoai nhu'ng ndi dung trén, cdng chic duge cir di dio tao, bdi dudng phai kiém
diém thém viéc thuc hién quy ché dao tao, y thirc hoc tap, két qua hoc tap va kém theo
bang diém hoic xac nhan két qua hoc tap cua co s& dao tao.

Diéu 8. N§i dung ddnh gi4 vién chirc (Theo Khoan 1, Khoan 2 Didu 41 Luét Vién
chirc ndm 2010)

1. Két qua thuc hién cong vig¢c hodc nhiém vu theo hop déng lam viéc d4 ky;
2. Viée thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

3. Tinh than trach nhiém, thai d§ phyuc vu nhén dan, tinh thin hop tic voi dong
nghiép va thuc hién quy tic tmg xir clia vién chuc;

4. Viéc thuc hién cac nghia vu khac cta vién chuc;

Déi véi vién chirc 1anh dao, quan ly, ngoai nhitng quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Piéu
nay con phai dénh gia theo cac ndi dung sau:

5. Néang lyc lanh dao, quan ly diéu hanh va té chuc thuc hién nhiém vu;
6. Két qua hoat dong cua don vi duoc giao quan ly, phu trach.

Ngoai nhu'ng ndi dung trén, vién chirc dugc ctr di dao tao, bdi dudng phai kiém
diém thém viéc thuc hién quy ché dao tao, y thirc hoc tap, két qud hoc tdp va kém theo
bang diém hoic xdc nhan két qua hoc tap cta co s& dao tao.

Piéu 9. Tiéu chi ddnh gid, phan loai cong chirc, vién chirc

1. Poi véi cong chire

- Phéan loai danh gi4 cong chic (Piéu 58 Ludt can bd cong chirc): Can ctr két qua
danh gia, cong chirc duge phén loai theo 04 murc sau:

+ Hoan thanh xuat sdc nhiém vy;

+ Hoan thanh t6t nhiém vuy;



+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang lyc;
+ Khoéng hoan thanh nhiém wvu.

- Ti€u chi dénh gid, phén loai cong chirc & timg muc: Thyc hién theo Diéu 18, 19,
20, 21 Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP.

2. P6i v6i vién chire

- Phan loai danh gié vién chirc (Diéu 42 Luat vién chic): Cén cit noi dung danh gia,
vién chitc dugc phén loai theo 04 muc sau:

+ Hoan thanh xuit sic nhiém vuy;

+ Hoan thanh t4t nhiém vu;

+ Hoan thanh nhiém vu;

+ Khong hoan thanh nhiém vu.

- Ti€u chi danh gié, phan loai vién chirc & tirng murc: Thuc hién theo Diéu 25, 26,
27, 28 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP va Khoan 3, Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh 56
88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 ctia Chinh phu stra ddi bd sung mot sé didu cua Nghi
dinh s6 56/2015/ND-CP.

3. Poi véi nhan vién Hop dong lao dong

- Cong tac tai Hat Kiém lam: Noi dung dénh gid van dung thyuc hién theo quy dinh
d6i véi cong churc;

- Cong tac tai cac phong chuyén mon: Noi dung danh gia van dung thuc hién theo
quy dinh d6i véi vién chic.

Diéu 10. Quy dinh vé thang diém va phan loai cong chirc, vién chire

1. Téng dlem danh gia déi voi cong chire, vién chuce ¢ phiéu chdm diém danh gia,
phan loai CCVC t4i da 1a 100 diém/1 1in dénh gid (chi tiét tai Phu luc 4).

Két qua diém lam co s¢ danh gia, xep loai cudi nim = (tdng diém danh gi4 6 thang
dau nim + téng diém danh gia 6 thang cuoi nam)/2.

2. Cin cir s6 diém, cong chirc, vién chirc duge phén loai theo céc mirc sau:

- Tlr 90 dén 100 diém va c6 du céc diéu kién theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh
56/2015/NDB-CP (dbi véi cong chuec) hodc Piéu 25 Nghi dinh 56/2015/ND-CP (d6i véi
vién chirc): Xép loai hoan thanh xut séc nhiém vu (Loai A).

- Tur 80 dén 89 diém va dat cac tiéu chi tai Diéu 19 Nghi dinh 56/2015/ND-CP (dbi
Vi cong chirc) hoidc Piéu 26 Nghi dinh 56/2015/ND-CP va Khoén 3 Diédu 1 Nghi dinh
88/2017/ND-CP (dbi véi vién chirc): Xép loai hoan thanh tt nhiém vu (Loai B).

- Tir 50 dén 79 diém va dat cac tiéu chi tai Piéu 20 Nghi dinh 56/2015/NDb-CP (d6i
voi cong chirc) xép loai hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc (Loai C)
hodc Piéu 27 Nghij dinh 56/2015/ND-CP va Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh 88/2017/ND-CP
(d6i v6i vién chuc) xép loai hoan thanh nhiém vu (Loai C).

- Dudi 50 diém hodc vi pham céc tiéu chi tai Diéu 21 Nghi dinh 56/2015/ND-CP
(d6i véi cong chirc) hodc Diéu 28 Nghi dinh 56/2015/ND-CP (ddi véi vién chuc): Xép
loai khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D).



Piéu 11. Cic truong hop dic biét trong dinh gia, xép loai

1. Trong ky dénh gi4, phan loai 6 thang: Ngoai nhu'ng quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Piéu 10 Quy ché nay, cobng chirc, vién chirc c6 thoi gian nghi hudng bao hiém xa hoi,
nghi khong hudng luong tir 03 ngay dén dudi 10 ngay chi duoc x€p loai & muc cao nhét
1a hoan thanh t6t nhiém vu; nghi tir 10 ngay dén dudi 25 ngay chi duge xép loai ¢ mirc
cao nhit 1 hoan thanh nhiém vy hodc hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé ning
luc (ddi véi cong chirc); nghi tir 25 ngay tro 1€n chi xép loai mirc cao nhat 14 hoan thanh
nhiém vu va khong dung lam cin ctr & chi thu nhép ting thém.

2. Cong churc, vién chirc nghi thai san co thoi gian 1am viéc trude va sau thoi gian
nghi thai sdn dugc lanh dao dénh gia, xép loai & mirc d6 nao thi khi dénh gia ca nim
duoc xép loai & mirc do d6 (truong hop mikc xép loai trucc khi nghi thai san va sau khi
nghi thai san khdc nhau thi ldy két qua dinh giG gan nhdt dé danh gid, phadn logi ca
nam,).

3. Cong chrre, vién chirc di hoc c6 thoi gian hoc tap cong doén trén 6 thang, két qua
hoc tap tit ca cdc mon dugc xép loai gioi, két qua cong viéc trong thoi gian lam viée
duoc danh gia hoan thanh t6t va co sang kién dugc cdp thAm quyén cong nhan thi xép
loai hoan thanh xuét sic nhiém vu khi téng két nam.

4. Cong chuc, vién chie di hoc c6 thoi gian hoc tap cong don trén 6 thang, két qua
hoc tap tat ca cac moén dugce xep loai kha, két qua cong viéc trong thoi gian 1am viéc duge
danh gi4 hoan thanh tét thi xép loai hoan thanh tét nhiém vu khi téng két nam.

5. Cong chire, vién chire di hoc c6 thoi gian hoc tap cong dén trén 6 _thang, két qua
hoc tap tat ca cac mon dugc xep loai trung binh, khong ¢6 mén thi lai 1an hai, két qua
cong vige trong thoi gian lam vi¢e duge danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én thi duoc
x€p loai hoan thanh nhiém vy hodc hoan thanh nhiém vy nhung con han ché ning luc
(doi v6i cong chirc) khi tong két ndm, c6 mén thi lai xép loai khong hoan thanh nhi¢m
vu.

6. Cong chuc, vién chirc méi tuyén dung, ky hop dong lam viéc c6 thoi gian lam
viéc tai don vi (ké ca thoi gian di hoc) tir 10 thang tré xudng thi van t§ chirc, danh gia,
phan loai theo quy dinh (mirc t6i da 1a hoan thanh t6t nhiém vu va khéng dung lam cén
ctr dé xét thi dua, khen thudng).

Diéu 12. Sir dung két qua danh gia phan loai cong chirc, vién chire
1. Lam c&n cw chi thu nhap ting thém theo Quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi.
2. Lam cén ctr xét thi dua, khen thudng theo Luét Thi dua-Khen thudng.

3. Lam cin ctr dé don vi 1ap quy hoach, bd tri, st (dung, dao tao, bdi dudng, cur thi
nang ngach hodc thiang hang chitc danh nghe nghiép, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong,
khen thudng, ky lut va thuc hién cac ché d6 chinh sach khac déi voi cong chure, vién
chire, cu thé:

- D6i véi cong chire: Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 va khoan 3 Didu 58 Luat
can bd, cong chirc nam 2008.

- D6i v6i vién chirc: Theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 29 va khoan 3 Didu 41
Luat Vién chirc nam 2010.



Chwong I1I
THOT GIAN VA THU TUC PANH GIA, PHAN LOAI

Piéu 13. Thoi glan danh gid, phan loai

1. Dénh gia, xcp loai 6 thang dau nim: Tram, t6 va bd phén chuyén mén tryc thudc
t6 chirc danh gid, x¢p loai cong chire, vién chirc tir ngay 05 dén ngay 20 thang 6, nop hd
so cho Gidm déc (qua phong TC-HC) trude ngay 25 thang 6. Pon vi hop xét, quyét dinh
phén loai cong chirc, vién chirc, hoan thanh trudc ngay 10 thang 7.

2. Danh gid, phén loai 6 thing cudi nim: Tram, t6 va bd phén chuyén mén tryc
thudc t6 chirc dénh gid, xép loai cong chie, vién chirc tir ngdy 10 dén ngay 25 thang 11
nop hd so cho Giam déc (qua phong TC-HC) trude ngay 30 thang 11, Pon vi hop xét,
quyét dinh phan loai cong chtre, vién chire, hoan thanh trudc ngay 10 thang 12

3. Danh gia, phan loai ca nam: Sau khi hoan thanh xong viéc dénh gi, xép loai
cong chue, vién chic 06 thdng cudi nim, cac tram, t8, bd phan chuyén mén chi dong
danh gia, xép loai cong chuc, vién chirc ca nam va gui hé so cho Gidm dbc (qua phong
TC-HC) trude ngay 10/12. Viéc dénh gia xép loai cong chire, vién chitc ca nim ciia don
vi hoan thanh trude ngay 20/12.

4. Céc tram, t6, bd phan chuyén mén chu dong trién khai danh gia, xép loai cong
chirc, vién chuc theo quy dinh tai Diéu nay, co quan khong ban hanh thém vin ban dén
ddc, nhic nho viée danh gid xép loai cong chirc, vién chitc.

Diéu 14. Ho so danh gia, xép loai

1. Phiéu chdm diém danh gi4, phan loai cong chtre, vién chirc (Phu luc 4) va phleu
d4nh gia, phan loai CCVC (Phy luc 5) - d6i voi danh gia 6 thang diu ndm va 6 thang cuodi
nam.

2. Phiéu danh gia, phan loai cong chtc nim ..... (Phu luc 6)

3. Phiéu danh gia, phén loai vién chirc nam ...... (Phu luc 7)

4. Bang diém hodc gidy x4c nhan két qua hoc tap clia co s& dao tao (d6i véi CCVC
c6 sb ngay di hoc trén 6 thang trong 1 ndm cong tac).

s Quyet dinh cong nhan hoic gidy ching nhan cong nhan sang kién ctia cdp c6
thdm quyén (d6i v6i danh gia cd nam).

6. Bién ban hop danh gia, phan loai cdng chire, vién chirc cuia bd phan.

7. Céc hd so lién quan khac phuc vu hop Héi déng do phong Té chire - Hanh chinh
chuén bi, cung cdp cho cac thanh vién Hoi dong.

Picu 15. Trinh tw thi tuc danh gid, phin loai 6 thiang

1. Céan cu phleu theo doi két qua xur ly cong viéc (Phy luc 2 hodc Phu lyc 3), cong
chirc, vién chirc ty cham diém, dénh gia, x€p loai (Phu luc 4) va viét phiéu danh gid, phén
loai CCVC (Phu luc 5) ndp cho tram trudng, tb truong, trudng bo phén quan ly tryc tiép.
Cong chirc, vién chirc dang di hoc, cong tdc & xa c6 thé ndp cac ho so néu trén bing fax
hogc thu dién tir. Nguoi dimg dau xem ban tu nhén xét, danh gi4, xép loai ctia cong chirc,
vién chirc, ¢6 y kién va ky tén vao ban nhan xét.

2. Trinh ty hop xét dénh gia cong chirc, vién chic & tram, tb, bd phan

a) Ngudi dimg diu sau khi tuyén b ly do, phan cong thu ky, chon hinh thirc biéu
quyét théng qua cudc hop phai nhan xét tong quat két qua thuc hién nhiém vu ciia bo



phan tram t6 dugc giao trong ky danh gia (cu thé: nhitng viée da lam, két qua; nhimg
viéc dang lam, chua lam; nhiing viéc sai s6t, chdm tré; nhitng sai pham, khuyét diém cua
cong chure, vién chuce bi kiém diém, nhic nhd,...) va phai ghi vao bién ban cudc hop cua
tram, td, bd phan.

b) Cong chue, vién chuc trinh bay ban ty nhan xét, danh gia, xép loai clia ca nhan
va doc y kién ctia ngudi dimg du da phé trong ban tu nhan xét cua minh.

c) Tép thé thao ludn, phén tich gép y, ngudi ding dau két ludn, tap thé biéu quyet
muc do xép loai. Ket qué biéu quyet cua tap thé 1am co s& dé nguoi dung dau tram, t6, bd
phan xem xét, quyét dinh mirc d& xuét xép loai ddi voi cong chue, vién chie, khong phai
14 y kién quyét dinh.

d) Ngudi dimg dau tram, t5, bo phén xem xét y kién, két qua biéu quyét ctia tap thé,
quyét dinh mutrc xép loai va lap ho so d& nghi Giam déc quyét dinh danh gid, xép loai
cong chirc, vién chirc theo tham quyén.

3. Céng chue, vién chirc khong dong y véi két qua xép loai cua nguoi dung dau
tram, td, bo phan truc thude d6i v6i ca nhan minh phai thé hién y kién truc tiép tai Bién
ban cudc hop cuia tram, t6 trinh lanh dao bd phén hodc tai Bién ban cudc hop ctia phong,
ban trinh Giam ddc xem xét, quyet dinh.

4. Hat K1em 1am va mot sé phong cd co chu tram, tb truc thude xem x¢t bién ban
hop cua tram, t6 thdm dinh lai két qua xep loai ctia tram, t6 truc thudc, tdng hop thanh
Bién ban cap bo phén, kém theo phleu chim diém va phiéu danh gi cta cong chirc, vién
chitc trinh Giam déc danh gi4, xép loai cong chuc, vién chirc.

5. Giam dc, cac Phé Giam dbc tu chdm diém, viét phiéu dénh gia nhu cong chue,
vién chirc va théo ludn thong qua tap thé ban lanh dao co quan ky xac nhén, danh gia, xép
loai cho timg thanh vién, giri hd so &én Hoi dong danh gia x€p loai cong chirc, vién chure
co quan (qua phong TC-HC) theo thoi gian quy dinh tai Pidu 13 Quy ché nay dé thong
qua va tong hop két qua toan don vi.

Piéu 16. Panh gid, phan loai cong chitc, vién chirc 6 thang

1. Ho6i déng dénh gia, phan loai: Tham muu Gidam déc td chire hop xét, dé xuit
danh gia, phan loai cong chirc, vién chitc theo quy dinh. Thanh phan Ho6i dong gdm:

a) Giam ddc;

b) Céc Phé Giam dbc;

¢) Trudng cac BO phén truc thudc; neu cép truorng ving mit thi ctr cip pho thay
mat cap trudng tham du va biéu quyét, néu cir nhan vién dai dién by phan tham dy thi
nhén vién chi phat biéu y kién ma khéng dugc biéu quyét.

d) Thu ky cudc hop Hoi ddng 1a nhan vién do Phong T4 chirc-Hanh chinh cir.

Thanh phan Hoi ddng néu trén cb dinh, don vi khong ban hanh quyét dinh thanh
lap.

2. Nguyén tic lam viéc ctia Hoi ddng

a) Giam ddc 1a Chu tich Hoi dong chu tri cudc hop Hoi dong, néu Giam ddc Vang
mit dai ngay trong thoi gian dénh gia xep loai cong chirc, vién chirc thi Pho Giam dbc
duoc Giam déc ty quyén lanh dao don vi 1a Chu tlch Hoi dong.

b) Hoi dong hop khi c6 mat hai phan ba sb thanh vién theo co ciu tai diém a,b,c

Khoan 1 Diéu nay.



c) Hoi dong xem x¢ét Bién ban hop cuia by phan va cic hé so lién quan, thao luén,
biéu quyét d& xuét Giam dbc quyet dinh xep loai. Khi ¢6 nhiéu y kién khéc nhau vé mot
truong hop cu thé thi Hoi ddng biéu quyet theo da s8. Néu két qua bidu quyét ngang nhau
thi két qua cubi cung 1a bén c6 biéu quyét ctia Chu tich Hoi ddng.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thac cude hop, Chu tich Héi dong
phéi hoan thién bién ban, trinh ho so dé nghi danh gia, xép loai cong chtre, vién chire cho
Gigm dbc Ban quéan ly Vuon qudc gia Con Pao.

4. Gidm d6c Ban quan ly Vuon quoc gia Con Dao xem xét y kién tai Bién ban hop,
két qua d& nghi ctia Hoi dong va cac hd so lién quan, quyét dinh ddnh gi4, phan loai cong
chire, vién chirc theo thAm quyén.

Piéu 17. Trinh tw, thi tuc danh gi4, phén loai cong chirc, vién chirc hing nim

1. Déi véi cong chire: Viét phiéu danh gid, phan loai theo m:ftu (Phu lyc 6). Thuc
hién trinh ty, tha tuc ddnh gia, phan loai cong chirc theo Piéu 17 Nghi dinh s6
56/2015/ND-CP.

2. Béi véi vien chuc: Vit phiéu danh gia, phan loai theo mau (Phu luc 7). Thuc
hién trinh tu, tha tuc danh gia, phin loai vién chtic theo Diéu 24 Nghi dinh sé
56/2015/ND-CP.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Théong bdo két qua danh gla, phan loai cong chirc, vién chirc va giai
quyét khiéu nai trong ddnh gid, xép loai cong chire, vién chire

1. Két qua danh gia, phén loai céng chuc, vién chitc duoc thong bao bang védn ban
cho cdng churc, vién chirc sau 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh xép loai hodc
két luan ctia ngudi ¢6 thdm quyén.

2. Sau khi nhdn dugc thong béo két qua danh gi4, phan loai cong chuc, vién chirc
clia ngudi ¢ thdm quyen ncu cong chtrc, vién chirc khéng nhat tri v&i két luan danh gia,
phén loai thi cé quyén khiéu nai theo quy dinh ciia phéap luat vé khiéu nai.

Diéu 19. Hiéu lwc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 6 nim 2018.

2. Cong chue, vién chirc Ban quan 1y Vuon qudc gia Coén Pao chiu trach nhiém
thuc hién quy ché nay./. 5:,7/

uyen Khic Pho



UBND TiNH BA RIA-VUNG TAU

Phu luc 1

, __ TIEUCHI CHAMPIEM ]
DANH GIA PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC

I. TIEU CHI, PIEM CHUAN

] L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. BANQUANLY Doc lap - Tw do - Hanh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO

Stt Noi dung tiéu chi Diém
chuin
I TIEU CHi PANH GIA CHUNG 40 diém
1 | Chap hanh chinh sich, phdp luit Nha nwdc va ndi quy, quy ché 12
a Guong mau chip hanh, chip hanh tdt dudng 16i, chui truong, chinh sach cia 4
bang, phép luét cua Nha nuéc
b Chép hanh tdt ndi quy, quy ché 1am viéc cua don vi, thoi gian lam viéc, di 4
cdng tac
Chap hanh t6t ché d§ chao cor dau tudn (bdt buge dbi véi CCVC lam vié tai
¢ | van phong va Tram truong cdc Tram Kiém lim Cé Ong, Bén Pdm, Ong 4
Dung, Co Pjong)
) Tinh than phdi hop trong giai quyét cong viéc, tinh thin thai d¢ phuc vu 5
nhan dan
a | Phdi hop tdt vai td chirc, ca nhan trong giai quyét cong viée dat két qua. 2
b Phéi hop tdt voi ddng nghiép, cdc phong chuyén mon trong giai quyét cong 3
viéc theo chi dao va phén cong cua lanh dao.
3 | Tinh trung thyc trong cong viéc 5
, |Bdo cdo ddy du, trung thuc véi clp trén; cung cp thong tin chinh xac, kip 5
thoi
b Trung thuc trong ké khai, thanh quyét toan va danh gia cdng tac chuyén 3
mon, bao cdo thanh tich
4 | Phim chit chinh tri, dao dirc, 16i séng 10
" Tu dudng, reén luyén dao dirc 16i sdng, phdm chét chinh tri, dao dirc nghé 3
nghiép, dao dirc cong vu tot.
b | Quan hé tét véi dong nghi€p noi lam viéc va nhan dan noi cu tri 2
. Doan két ndi bd, gitip d& 13n nhau, tich cuc tham gia céc phong trao tir thién 2
x4 hoi
d | Tac phong, 1& 15i 1am viéc chudn muc, phét ngdén lanh manh )
5 | Tinh thin hgc tip ning cao trinh d§ 8
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Stt No6i dung tiéu chi Diém
chuin
Tham gia diy di cac 16p dao tao, bdi dudng, tap hudn, huin luyén, cac bu01
3 hoc tép chinh tri, tuyén truyén phap lut... do co quan cir di hoc hoic tb 4
chirc; tham g1a day du, tich cuc céc budi hop, sinh hoat, hoat dong do céc
doan thé don vi t6 churec.
Chap hanh ding ndi quy, quy ché, gir gidc khi tham gia céc budi hop, hoc
b 2
tap, huén luyén, sinh hoat hodc hoat dong.
c Dat két qua trong cac khoa hoc, biét van dung, ap dung vao thuc tién cong )
viéc
PANH GIA KET QUA CONG VIEC POI VOI CONG CHU'C, VIEN .z
I 2 60 diem
CHUC
1 C6 1ap chuong trinh, ké hoach cong tic tudn cta ca nhan, thuc hién dung ché 10
dd ghi nhat ky cong viéc.
) Hoan thanh cong viéc theo ké hoach, dat ning sut, chit lugng, hiéu qua va 50
hoan thanh céc nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao

II. QUY PINH VE PIEM TRU TRONG PANH GIA, XEP LOAI

Stt Noi dung

Piem trw

Vi pham dudng 18i, cha truong, chinh sach ciia Pang, phép luat

1 | cia Nha nudce (c6 QD xtr ly hodc két luan ctia co quan c¢6 thdm | Chdm 0 diém
quyén hogc QP ky luat)
Vi pham thoi gio 1am viéce (b7 Idp bién ban)
- Di lam tré, vé& sém trén 20 phit hodc bo chd 1am trong gid lam | - 2 diem/lan vi
viéc khong c6 ly do chinh déng pham

2 | _Su dung gi® cong lam viéc riéng hodc choi dién tir, doc béo, giai | -2 diém/lan vi
tri trong gior lam viéc. pham

- Trudng phong, Tram trudng khong quan ly duoc gid gidc lam
viéc cua cap dudi.

- 1 diém/1An

Khong du L& chao c& ddu tudn (khong c6 1y do)

3 | (Truong hop CCVC vi Iy do céng viéc, khong tham duy Lé Chao
¢0, ¢6 bdo cdo va duwoc lanh dao don vi dong y thi khong trir diém
muc nay).

- 2 diém/lan
vang mat

Phéi hop giai quyét cong viée khong hiéu qua bi c4 nhén, t6 chuc
4 | phan anh, c6 ching ct 13 rang (ké cd gop y xdy dung van ban, quy
dinh, ké hoach theo y kién chi dao ciia lénh dao don vi)

- 1 diém/14n c6
phan anh

Phéi hop g1a1 quyét cong viéc trong ndi bd co quan khong hiéu
5 | qua, dé sai sot, dun ddy trach nhiém hodc c6 phén 4nh vé thai d6
phuc vy, cé chiig cir 16 rang

- 1 diém/14n c6
phan anh

6 | Béo cdo khong trung thyc, gian ddi (c6 bing chung xéc thuc)

Chim 0 diém
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Stt Noi dung Piém trir
, Chém 0 diém
Khong trung thuc trong ké khai, thanh quyét toan mua hang, thanh | (ngoadi ra con
7 | toan phép, cong tidc va ké khai thanh tich (cé bang ching xac | bi xi Iy theo
thuc) quy dinh lién
quan)
- 1 diém/lan vi
Vi pham dao ditrc 16i song, dao dirc cong vy, dao dirc nghe nghiép : d;iam?n Vi
8 | (néu bi phé binh, nhdc nhé: - 1 diém/lan vi pham; néu cé OD ky hod 'hA’ 0
Iudt hodic c6 két ludn bing vin ban: cham 0 diém) Oagicén?m
- 1 diém/lén c6
9 Quan hé giao tlep v6i ddng nghiép noi 1am viéc va nhan dan noi 11121n éﬁﬁ 0
cu tra khong tét (c6 phan anh kém theo bing chimg xéc thuc) P
10 | Gy mat doan két ni bo, khong tham gia cac phong trao tir thién | - 1 diém/lan
x4 hoi nhdc nhd;
1 Bi ldnh dao nhic nhd hodc bi phan anh v& tac phong, 1& 16i 1am | - 3 diém/l4n vi
viée, giao tiép, img xir pham
Khong tham gia day du cac 16p dao tao, bdi dudng, tap huin, hudn
luyén, cac budi hoc tap chinh tri, tuyén truyén phap lugt... do co | 1 didm/lan vi
12 | quan cir di hoc hoic té chirc; hoic khong tham gia day du, tich ham
cuc céc budi hop, sinh hoat, hoat dong do cac doan thé don vi tb P
chuc (khdng cd Iy do chinh ddng dwoc lanh dao chdp thudn)
Vi pham ndi quy, quy ché, gir gidc khi tham gia hoc tap, cac budi | - 1 diém/lan vi
13 5 AP . Y
hop va tham gia céc hoat dong doan thé pham
14 | Hoc tap khong dat két qua, khong van dung duoc vao cong vide Chim 0 diém
15 Khoéng 1ép ké hoach cong téc tuin ciia c4 nhan; khong chdp hanh | - 1 diém/lén bi
ché d6 ghi nhat ky cong viée nhic nhd
* Pbi véi CCVC lanh dao, vién chirc chuyén mén, nghi¢p vu:
Hoan thanh céng viéc cham tién do, bi lanh dao céc cip don déc,
nhéc nhé, tham muu coéng viée sai quy dinh, quy trinh, thé thuc,
k¥ thuét trinh bay, ndi dung khong dat yéu cau... bi tra lai, sira P
chita (theo phiéu danh gia cong viéc) . }?”dl?nnlll/larllr}ll bi
* P4i voi nhan vién thira hanh phuc vu (lai xe, bao vé, tap vy, lai = :1hc; ac
16 tau...): Khong chi ddng trong cong viéc, bi lanh dao céc cip nhic

nha, thuc hién cong viéc khong dat yéu ciu cua vi tri viéc lam
(theo phiéu dénh gi4 cong viéc)

* Pbi voi cong chie cac Tram Kiém 1am: Khoéng chil dong tuin
tra, v sinh khu vuc khong sach s€&, khong phat hién, bao céo kip
thoi dién bién, tinh hinh vi | pham, bi phé binh, nhic nh¢, thuc hién
nhiém vu khong dat yéu cau linh dao phan céng (theo phiéu danh
gia cong viéc)
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III. CAC TRUONG HQP KHONG AP DUNG DPIEM TRU (Tai phin II muc
16 phu luc nay) gbm:
- Cong chirc kiém 1am (1anh dao va nhan vién): Quan ly khu vuc khong chit ché, dé
mét tai nguyén thién nhién, khong phat hién, tily theo tinh chat, mirc d6 s& bj ky luat va
danh gid khong hoan thanh nhiém vu.
- Vién chtrc 1anh dao, quan ly va vién chuc chuyén mén, nghlep vy, nhéan vién thira
hanh, phuc vu: Thye hién nhiém vy khong dat két qua, dé xay ra sai sot, géy hau qua tuy
theo tinh chat, mirc d¢ s& bj ky luat va danh gid khong hoan thanh nhiém vu.

BAN QUAN LY

VUGN QUOC GIA CON PAO

Phu luc 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

POI VOI CONG CHU'C, VIEN CHU'C

PHIEU THEO DOI VA DANH GIA HIEU QUA CONG VIEC

BRQ B0 Ko Vot mmuvemunnasiininisoies o st smommnaessennenmrmsmrpanses ssms o s et s e s gas s AR 5 6 5 6 A B
T T I om0 R BN R e e ceme e s
Ky danh gia: Tl ngay ............ T JA dén
Nngay......c...... ! A—  S———
A - e K A oA -~
Ngy Théi N Ket qua: ‘glillll quyet cong viéc ;,la:gll)) Slz,;lo
thing | Noidung | gianyéu | N1 CUNE AU IR, | rgy g6 hoan thanh | Dpe )y
g A X -, A\ L thé thirc ¢ nhac nhé
trinh ho | cong viéc | cau hoan - - _ va tri lai
SO’ thanh Pat Khong Dl.mg leam . 4
v dat thoi han | thoi han | Sta chira
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Phu luc 3

BAN QUANLY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VUGON QUOC GIA CON PAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

. PHIEU THEO DOI VA PANH GIA HIEU QUA CONG VIEC
DOI VOI CONG CHUC CAC TRAM VA NHAN VIEN THUA HANH, PHUC VU

Ky danh gia: T ngay .............  S— [ovoueeanreannnn dén
NEAY...covernenn [oveeevananns | S—

Lanh dao phé binh,

\ - e R As A oA A - *A
Ngay thang kiém tra | N§i dung cong viéc Ket qua thuce hién nhic nhé
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Phu luc 4

_ BANQUANLY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
VUON QUOC GIA CON BAO NAM
HAT KIEM LAM Déc lap - Tw do - Hanh phic
PHIEU CHAM PIEM

PANH GIA PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHU'C
6 thang cudi nam 201...
(Tiengay  / /20.. dénngay / /20..)

Ca Lanh N
Diém | nhin | dao | [AUD
STT No¢i dung tiéu chi 2 : dao
: chuan tw truc :
Z oX don vi
cham ti€p ’
I TIEU CHi PANH GIA CHUNG 40 40
Chép hanh chinh sich, phap luat Nha nuéc
1 . £ 12 12
va noi quy, quy che
Guong mAu chap hanh, chip hanh tbt dudng
a 181, chu truong, chinh séch cia Dang, phép luat 4 e
cua Nha nudc
Chép hanh t6t ndi quy, quy ché lam viéc cia
b TTRINE et T el 4 2
don vi, thoi gian 1am viéc, di cong tac
Cc Chép hanh t6t ché do chao co du tudn 4 4
2 Tinh thin ph01 hop trong gidi quyét cong 5 5
viée, tinh than thai d phuc vu nhin din
Ph01 hop tét véi td chirc, cA nhan trong giai
a 2 2
quyét cong viée dat két qua.
Phéi hop tét v6i ddng nghiép, céc phong
b chuyén mon trong giai quyét cong viéc va thuc 3 3
hién cdc nhiém vu khic theo phan cong cua
lanh dao
3 Tinh trung thwe trong cong viéc 5 5
% Béo céo diy du, trung thuc voi clp trén; cung ) )
cép thong tin chinh x4c, kip thoi
b Trung thyc trong ké khai, thanh quyét toan va 3 3
ké khai thanh tich
4 | Phim chét chinh tri, dao dirc, 16i séng 10 10
Tu dudng, rén luyén dao dirc 16i sdng, phim
a chat chinh trj, dao dirc nghé nghiép, dao dirc 3 3
cdng vu tot.
b Quan hé tét v6i ddng nghiép noi lam viéc va ) )
nhéan dan noi cu tru
c Doan két ngi by, gitp do 14n nhau, tich cuc ) 2
tham gia cdc phong trao tir thién xa hoi
d Téc phong, 1& 16i lam viéc chudn muc, phat 3 3

15




Ca Lanh %
Piém nhan dao Lt
STT No§i dung tiéu chi 2 * dao
chuan tw true .
£ o don vi
cham tiep ’
ngon lanh manh
5 Tinh thin hoc tip ning cao trinh do 8 8
Tham gia ddy du cac 16p dao tao, bdi _dudng,
a céc budi hoc tap chinh tri, tuyén truyén phap 4 4
luat do co quan ctr di hoc hoic td chirc
Chép hanh dung ndi quy, quy ché, giv gidc khi
b . e 2 2
tham gia hoc tdp
Dat két qua trong cac khoa hoc, biét van dung,
C . N . X A Sk 2 2
&p dung vao thuc tién cong viéc
I PANH GIA KET QUA CONG VIEC POI 60
VOI CONG CHUC, VIEN CHUC
C6 1ap chuong trinh, ké hoach cong tac c4 nhéan
1 tudn, thuc hién ding ché do ghi nhat ky cong 10 8
viéc.
Hoan thanh c6ng viéc theo ké hoach, dat ning
2 suat, chit lugng, hidu qua va hoan thanh céc 50 44
nhiém vu khéc theo phén cong cia lanh dao
PIEM TONG 100 90
Ngay........  (— [ NEAY v T — ) —— Ngay........ ' S Lo

r A ‘ ‘x
C4 nhan ty cham diem

Lanh dao truc tiép

Lanh dao don vi
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Phu luc 5

Tén co quan, by phén cép trén CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

Tén bd phan, tram, t§ cong tac NAM
Dgc lap-Tw do-Hanh phic

PHIEU PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHU'C

6 thang. coeree NN
(Tir ngay....... thdng...... ndm dén ngay.....thdng....nam.......... )
Hii V8 Ieicansanmanonacasns s s » o« cummmmnmemessyswaes chirc vu/chitc danh:...........................
Ngach c6ng chie, VI8N CHlT: . . sovwsassmsssiss s soe HEsdlwong..........ooovvvviiiiiiiiiiii,
TIUC HEP CONG tAC T2 1o ieeere ettt e e e e e e e ee e e e e e e e e
S ngay di hoc, tri bénh, nghi thai san, nghi viéc riéng trong ky danh gid: ....................

I. M6 ti co ban nhirng viéc da 1am khong qud 04 dong..............

............................................................................................................

- Y thtrc chép hanh td chirc, ky ludt:......(khong qud 02 AONg)...........oveeeeereeeeseenn,

- Két qua quan ly diéu hanh, trién khai thuc hién cong viéc cu thé cua tram, t6, bo phan chuyén
mon trong quy:.....(doi véi cong chirc, vién chirc lanh dao, quan 1y va phdi néu cu thé két qua
cong viéc cua tram, 10, bo phan dat diroc trong quy

- Nhitng viéc chuyén mon ban than tryc tiép giai quyét, két qua giai quyét:..........oomeee.....

- Nhitng viéc chua lam dugc hodc cham tré, chua dat so vé6i yéu clu:. cennen(néu cu thé va ghi ro
AGUYER NAGH) ... .eeoeeieia e e e e e et et e et e et e e e e e e e e

- Kiém diém thyuc hién quy ché dao tao, y thuc hoc tap, két qua hoc tap (néu dang di
FIOC) « ettt e e e e

- Su chi dong phéi hop véi ddng nghiép trong giai quyét cong viée (@di véi cong chirc, vién

- So v6i yéu cu chung cua tram, t§, phong, ban, hat, trung tdm va don vi:...(t0t, chua t6t, khong
gdy anh  hudng, gdy anh  hudng, chdm tiéen dé so véi  yéu cdu

IIL Ty xép loai:
A, B, C, D: Cdng chic, vién chirc ty chon va tu xép loai 01 trong 04 mirc.
(Kém phiéu chdm diém dénh gid phdn logi CCVC 6 thang ............. nam............ )
Y kién va chir ky ciia nguoi Con Dao, ngay....thang....ndm....

dirng dau quan Iy truc tiép Nguoi viét tw nhin xét, danh gia
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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Phu luc 6

_ BANQUANLY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VUON QUOC GIA CON PAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

......................................................

Ngach cong chirc: ................ Baci..ooieiiiiiin, HE sO luong: ....ceeevveveereveeiiennne,

L. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA CONG
CHUC
1. Chép hanh dudng 16i, chii truong, chinh sich ctia Dang va phép luat ciia Nha nudc:

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
HA AN ENG CHO CONG CHUC LA PAO, QUANLY

PHAN DANH RI CHO CONG C ANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, t chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly:

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

II. TU' PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC
1. Panh gi4 vu, nhuoc diém:

.......................................................................................................................................
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2. Phan loai danh gia:

(Phdn logi ddnh gid theo 1 trong 4 mitc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét
nhi¢m vy; hoan thanh nhiém vu nhing con han ché vé ndng luc; khong hoan thanh nhiém vu)

.......................................................................................................................................

Ngay.......thang.......nam 20......
Cong chirc tw danh gia
(ky tén, ghi rd ho tén)

1L Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRU'C TIEP QUAN LY CONG
CHUC
1. Y kién ctia tap thé don vi noi cong chirc cong tc:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Thi trwéng truc tiép danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét uu, nhuge diém:

2. Két qua dénh gia, phan loai cong chc:

(Phdn loai dénh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét
nhiém vy; hoan thanh nhiém vy nhing con han ché vé nang luc; khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Thi trwéng donvi
(ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)
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Phu luc 7
_ BANQUANLY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VUON QUOC GIA CON PAO Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nam 20...
T8 VLTINS, wnmecummcmsnnmmmnsmansomssasossions usmess sicess i sismmmmemamemesmenon s e er SO RO RS RS
Chirc danh NZHE NZRIEP: «.......veeevveeeeeeeeeeeeee e eeeeseesssesssssessseess e sseesssees s ee s
DON Vi CONG TAC: ..ottt s e s
Hang chirc danh nghé nghiép: .............. BAC: e HE s6 lwong: ...,

L TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA VIEN
CHUC:
1. Két qua thyc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két:

.......................................................................................................................................

3. Tinh than tréch nhi¢m, thai do phuc vu nhén dan, tinh than hop téc véi ddng nghiép va viéc
thuc hién quy tac ing xir cia vién chirc:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5. Néng luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t§ chuc thuc hién nhiém vu:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

II. TU' PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC
1. Dénh gia vu, nhugc diém:
2. Phan loai danh gia

(Phdn logi ddnh gid theo 1 trong 4 mitc sau; Hoan thanh xudt séc nhiém vu; hoan thanh tét
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thdang....nam 20...
Vién chire tw danh gia
(ky tén, ghi ¥d ho tén)
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III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY VIEN
CHUC

1. 'Y ki€n cta tap thé don vi noi vién chirc cong téc:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Ngay....thdang....nam 20...
Thi trwéng truc tiép danh gia
(ky tén, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét uu, nhuge diém:
2. Két qua danh gi4, phan loai vién chtc:

(Phdn logi danh gid theo 1 trong 4 mikc sau: Hoan thanh xudt séc nhiém vu; hoan thanh tét
nhi¢ém vu,; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)

.......................................................................................................................................

Ngay....thdang....nam 20...
Thii trwéng donvi
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)
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