UBND TINH BA RIA-VUNG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

. BAN QUAN LY ) Doc lap - Tw do - Hanh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO
S6: 469 /QP-BQLVQG Con Dado, ngay 0f thing & ndam 2018
QUYET PINH

vé viée ban hanh Quy ché hoat djng ctia Phong K¢ hoach - Tai chinh

GIAM POC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA CON PAO

Can cu Quyet dinh s6 811/QD-UBND ngay 03/5/2012 cia UBND tinh Ba Ria -
Viing Tau, vé viéc quy dinh vi tri, chirc ndng, nhiém vu, quyén han va td chuc bd may
cua Ban quan ly Vuon Qudc gia Con Dao;

Cin cr Quyét dinh sb 06/2015/QD-UBND ngay 05/02/2015 cia UBND tinh Ba
Ria - Viing Tau, ban hanh Quy dinh vé thim quyén quan ly tb chirc bd may cac co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap thuc tinh Ba Ria-Viing Tau;

Can ctr Quyét dinh sé 04/2014/Qb-UBND ngay 21/4/2014 cia UBND tinh Ba
Ria - Viing Tau, quy dinh thim quyén tuyén dung, s dung, quan ly vién chirc trong
trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 14p thudc tinh Ba Ria - Viing Tau;

Céan cu Quyet dinh sb 270/QD BQLVQG ngay 04/10/2017 cia Giam dbc Ban
quan ly Vuon quoc gia Con Ddo vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cta Ban quan ly
Vuon quéce gia Con Pao;

Xét dé nghi cta Truéng phong Ké hoach - Tai chinh va phong Té chirc - Hanh
chinh;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong cua Phong Ké hoach - Tai chinh thu¢c Ban
quéan ly Vuon qudce gia Con Dao kém theo Quyét dinh nay gom 04 Chuong, 13 Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s6 260/QD-
BQLVQG ngay 26/10/2012 ctia Giam dbc Ban quan Iy Vuon qudc gia Con Dao.

Piéu 3. Ban Giam déc; Truong Phong Ké hoach - Tai chinh/Ké toan trudng;
Trudng cic phong chuyén mén, don vi truc thude; vién chirc, nhan vién thudc Phong Ké
hoach - Tai chinh va td chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh naW
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UBND TINH BARIA-VONG TAU ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. BANQUANLY Doc lap - Tw do - Hanh phuc
VUON QUOC GIA CON PAO '

QUY CHE HOAT DQN G
CUA PHONG KE HOACH - TAI CHIiNH

(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 169/0D-BOL VOG ngay Of thang 6 nim 2018
cuia Gidm doc Ban qudn Iy Vwon quoc gia Cén Pdo)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh v& chirc nang, nhiém vy, quyén han, trach nhiém; 18 16i
lam viéc; moi quan hé cong tac ctia Phong K& hoach - Tai chinh.

2. Pham vi 4p dung quy ché nay ddi voi vién chirc quan ly, vién chire, nhan
vién, chuyén gia chuyén moén thudoc Phong Ké hoach - Tai chinh va vién chuc cdc
phong chuyén mén, don vi truc thudc Ban quan Iy Vuon quéc gia Con Do ¢6 méi
quan hé cong tac véi Phong Ké hoach - Tai chinh.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning, nhiém vu

1. Phong Ké hoach - Tai chinh dugc thanh 1ap theo Quyet dinh sé 811/Qb-
UBND ngay 03/5/2012 cua UBND tinh Ba Ria - Ving Tau vé viéc quy dinh vj
tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc b6 mdy Ban quan ly Vuon
québc gia Cén Bao.

2. Phong Ke hoach - Tai chinh la phong chuyén mén, nghiép vu thudc Ban
quéan ly Vuon qudc gia Con Pao cé chie ning tham muu cho Giam ddc:

a) Quan ly, kiém soét céc ngudn tai chinh cia don vi theo quy dinh;
b) Quan ly tai san cong va cong tac ddu thiu cta don vi theo quy dinh;
¢) Quén ly thyc hién cong tic Chi dau tu phat trién theo quy dinh;

d) Quaén ly cong tac bao ton phat trién quan thé yén hang va kinh doanh
san phim yén sao thién nhién Vuon quoc gia Con Pao.

3. Nhiém vu

a) Lap ké hoach, du toan quan ly diéu hanh cdng tac tai chinh, du tu phat
trién hang nim, giai doan ctia don vi va tham muu bao vé ké hoach, du toén truée
co quan tai chinh cap trén.

b) Giédm st cip phat, giai ngan cac ngudn tai chinh bao gom: nguon kinh
phi su nghiép; kinh phi du tu phat trién; kinh phi vién tro, tai trg; nguén thu su
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nghiép; ngudn thu phi va cac ngudn kinh phi khac cta don vi theo quy dinh cua
phép luat.

c¢) Lap ké hoach quan ly, mua sim va sira chita tai san, vat tu, thiét bi; theo
ddi quan ly tang gidm, stra chita tai san cla céc phong chuyén mén, don vi truc
thu¢c trong co quan. DPinh ky thuc hién viéc kiém tra, danh gid, phan loai tai san,
theo ddi bién dong tai san va c6 ké hoach thanh 1y, sira chita, bé sung tai san.

d) Chu tri tham muu cho Gidm déc viéc xdy dung va ban hanh dinh muc
gia dich vu, mtc thu, chi déi vai tit ca hoat déng dich vu sy nghiép do don vi t&
chirc va kiém tra, giam sét viéc thuc hién dinh mirc thu, chi do.

e) Lap ké hoach phan b kinh phi hoat dong chuyén mén, nghiép vu hang
nam theo cdc chuong trinh ¢éng tac; tham muu Giam déc viéc phan bo cho cic
phong chuyén mén, don vi tryc thudc dé thuc hién nhiém vu.

f) Quan ly, cap phat nhién liéu cho céc phuong tién, bd phan thuc hién
cong tac, theo dinh murc.

g) Kiém soat, thdm dinh ching tir thanh toan, trinh Giam déc xét duyét.
Tham muu thanh toan tién luong, phu cap, tro cap, chi khen thudng, thu nhéap
tang thém...theo quy dinh ctia Nha nuéce va quy ché cta don vi.

h) Bdo cdo ting giam va doi chiéu bao hiém xa hoi, bao hiém y t&, bao
hiém that nghiép, kinh phi céng doan cho cong chue, vién chire, lao dong theo
quy dinh.

i) Quan ly, kiém tra, glam sat thu, chi dich vu va thu, chi phi theo dinh
muc don vi ban hanh. Quan ly héa don dich vu sén xuét kinh doanh, bién lai thu
phi cua don vi, d6i chiéu doanh thu du lich, thu phi hang thang va theo quy dinh.

j) Thuc hién nhiém vy xay dung ké hoach dau tu cong trung va dai han vé
von dau tu phét trién; tham muu thuc hién kiém tra, giam sét thi cong cac cong
trinh xdy dung co ban; kiém tra viéc giai ngan kinh phi dau tu phat trién cac du
an, cong trinh xay dung theo quy dinh ctia phap luat.

k) Tham muu cho Gidm dbc vé thuc hién thu tuc chudn bi dau tu, cong tac
dau thau: xay dung co ban; mua sdm tai san tir cac chuong trinh du 4n, dé 4n.

I) Tham muu cho Gidm ddc thuc hién nhiém vu quén ly phat trién quan
thé yén hang; theo doi, giam sat kiém tra, thu hoach, so ché, nghiém thu, quan ly
va ban san pham yén sao ctia don vi.

m) Lap bdo cdo tai chinh quy, sau thang, nim va lap, thyc hién quyét toan
tai chinh nam véi co quan quan ly tai chinh cap trén theo quy dinh ctia phap luat.

n) Quan ly hd so, ching tir ké toan theo quy dinh cua Nha nudec.

0) Thyc hién béo cdo théng ké theo quy dinh ctia Nha nudec.

p) Thuc hién nhiém vu khac khi Giam déc phan cong.



Picu 3. Nguyén tic va ¢ 16i Iam viéc

1. Phong Ké hoach - Tai chinh lam viée theo ché do thu trudng. Ké toan
trudng/truéng phong la ngudi chip hanh va té chirc thuc hién quy dinh cta phap
lut ve ké todn, théng k&, ddu tu xdy dung co ban; chiu trich nhiém viéc phan
cong, gidm sat va diéu hanh déi véi vién chirc, nhan vién, chuyén gia chuyén mén
nghiép vu trong Phong. Ké toan trudng/truéng phong chju sy quan ly truc tiép
ctia Giam dbc; khi ¢6 co s cho ring chi dao cta cép trén sai quy dinh thi phai
bao céo bang van ban; néu cép trén yéu céu thi van thuc hién, thi hanh nhung phai
bdo cdo cho cip trén mot cép biét bang vin ban va khong chju trach nhiém vé
quyét dinh do.

2. Vién chtre, nhan vién, chuyén gia chuyén méon nghiép vu bao gém céc
chtrc danh: ké todn, thu quy, thu kho, chuyén vién, nhan vién, chuyén gia chuyén
mon nghiép vu chiu sy quéan ly lanh dao, chép hanh sy phan cong, chi dao va
kiém tra nghiép vu chuyén mén cia Trudng phong/Ké toén trudng. Trudng
phong/Ké toan trudng chiu trach nhiém viéc phan cong, giao nhiém vu cu thé cho
tung vién chirc, nhan vién dam nhén tung vi tri chirc danh cong viéc, bao dam
minh bach, khéng chéng chéo, khoéng bo s6t nhiém vy duge giao.

3. Vién chirc quan ly, vién chtic, nhan vién, chuyén gia chuyén méon nghiép
vu phai chi dong c6 ké hoach lam viéc hang tuan, hang thang cho ban than va b
phan minh. Thuc hién ding quy dinh vé ché do giao ban, bao cdo cong tac thuong
ky, dot xuat cho cép trén theo quy dinh hodc khi ¢ y€u cau.

4. Vién chtrc, nhan vién, chuyén gia chuyén mén nghiép vu chiju trach

A

nhiém ve ket qua cong viéc trude phap ludt va trude lanh dao cap trén.

) . Chuong Il ] .
(6(0] CAU TO CHUQ, VITRI VIEC LAM,
QUYEN HAN VA TRACH NHIEM

biéu 4. Co cau to chire va tham quyén quan ly vién chire

1. Phong Ké hoach - Tai chinh cé: Trudng phong/Ké todn truong; pho
phong (néu can thiét) va vién chire, nhén vién, chuyén gia nghiép vu chuyén moén
(ké toan vién; vién chirc quan tri tai san; nhan vién, chuyén gia chuyén mon quan
ly x8y dung co ban; vién chirc thu kho, thi quy).

2. Trudng p}}bng/Ké todn trudng do Giam ddc bd nhiém, midn nhiém, diéu
dong, phan cong bo tri, nhan xét danh gia, khen thudng, ky luat theo quy dinh cua
phép luat.

3. Tuyén dung, str dung, khen thuéng, ky luat, dao tao boi dudng dbi voi
vién chue, nhan vién chuyén mén nghiép vu do Trudng phong dé nghi thong qua
Phong chuyén mén khac hodc Hoi dong cla co quan tham dinh trinh Giam déc
quyét dinh.



4. Truong phong phén cong, kiém tra, gidm sat va chiu trach nhiém vé két
qua cong viéc, truc tlep nhén xét mirc d§ hoan thanh nhiém vu d6i véi vién chic,
nhén vién, chuyén gia chuyén mén nghiép vu.

Piéu 5. Vi tri viée Iam
Phong K& hoach - Tai chinh ¢6 07 vi tri viéc lam cu thé nhu sau:
- Vi trf quan ly: 01 vi tri ddm nhén chirc vu Trudng phong/Ké toan trudng.

- Vi tri viéc lam chuyén mén: 06 vi tri gbm: (01) ké toan thanh toan ngudn
ngan sach su nghiép, (02) ke toan thanh todn nguodn thu, chi su nghlep va phi
tham quan (hudng luong ngudn dich vu, thu phi), (03) Ke toan/chuyén vién Quan
tri ti san, (04) Ké toan phu trach quan ly, thanh toan ngudn vén dau tu phat trién;
(05) nhén vién thuc hién cong téc quan ly xdy dung co ban (huéng luong tir
ngudn trich kinh phi vén dau tu xdy dung co ban), (06) Thu quy/thu kho/phu
trach cong tac yén sao.

Tuy theo nhu cau thyc t& nhiém vu chuyén mén, Trudng Phong Ké hoach -
Tai chinh dé nghi Gidm ddc bd nhiém 01 pho phong gitp viéc cho truong phong
va ky két hop dong thué chuyén gia dé thuc hién nhiém vu chuyén mén néu thiy
can thiét.

Pi¢u 6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia Truwéng phong/Ké
toan trudng

Quan ly céc nguodn von va toan b tai san don vi.

2. Quan ly diéu hanh hoat dong chuyén mén cua Phong Ké hoach - Tai
chinh.

3. Dleu hanh, kiém soat thanh toan gidi ngén céc nguén kinh phi cta don
vi: ngudn vén dau tu phat trién, vén xdy dung co bén, chi hoat dong thudng
xuyeén, khdng thudong xuyén va cac nguon thu sy nghiép, thu phi cta don vi.

4. Tham muu quan ly diéu hanh cong tac dau tu phat ctia don vi.

5. Xay dung ké hoach, du ‘toan ngén sich va dau tu cong giai doan, hang
nam, dinh ky ctia don vi va truc tiép cung véi lanh dao don vi bao vé ké hoach, du
toan.

6. Lap ké hoach phéan bd kinh phi cho cac b phén trong don vi.

7. Lap bao céo quy, sau thang, ndm theo quy dinh. Lap va ndp bao cao
quyét toan tai chinh va thuc hién quyét toan tai chinh véi co quan quan ly cip
trén.

8. Chi dao theo ddi va huéng din viée quan ly hd so ké toan.

9. Phén cong cho nhan vién chuyén mén thyc hién cac nhiém vu con lai
theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay.



10. Tryc ti€p quan Iy h¢ thong dién tir béo céo thué va nép thué cia don vi
hodc uy quyén cho keé toan vién quan ly thuc hién theo quy dinh.

I'1. Quan ly vién chirc, nhan vién, chuyén gia va quéan ly diéu hanh cong
viéc chuyén mén cua Phong.

12. Yéu cau cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va phong chuyén mon,
don vi lién quan cung cép tai liéu, ching tir lién quan dén viéc xét duyét thanh
toan, quyét toan kinh phi.

13. Chiu trach nhiém truéc phép luét va cép trén vé hidu qua quén ly va
hoat dong chuyén mon ctia Phong K& hoach - Tai chinh.

Dieu 7. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cia vién chirc chuyén
mon
1. K¢ toan thanh toin ngudn ngan sich sy nghiép

Thuyc hién céc nhiém vu, quyén han lién quan dén nguon kinh phi sy nghiép
do ngan sach nha nudc cap, cu thé:

a) Nhiém vu

- Tiép nhan hd so thanh toan clia céc bo phén, cong chire, vién chirc, hop
dong lao dong; kiém soat tinh hop 16 clia cac hd so thanh toan.

- Huéng dén cho cong chire, vién chire, ngudi lao dong, cac phong chuyén
mon, don vi khéc hoan thién ho so chung ttr khi thanh toan.

- Lap chimg tlr thanh toén theo quy dinh trinh Ké toan trudng ky.

- Thuc hién giao dich chung tir ké toan véi Kho bac, ngan hang cé lién
quan.

- Tryc tiép quan 1y ho so ké toan lién quan dén nhiém vu duoc giao.
- Thuce hién céc nhiém vu khéc khi Trudng phong hodc cap trén giao.
b. Quyén han va trich nhiém

- Tu chéi‘ tiép nhan hd so thanh toan da dugc hudng dan nhung van chua
dugc bo sung day du chimg tir hop 1é theo theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém bao dam an toan ho so ké toan, cung cap ho so ké toan.

- Chiju trach nhiém veé két qua cong vig¢c chuyén mén trudc phép lult, trude
Truong phong/Keé toan trudng va cap trén.

2. K& toan thanh toan ngudn thu, chi sw nghiép va ngudn thu phi

_ Thyc hién céq nhiém vu, quyén han lién quan dén nguén thu su nghiép va
nguodn thu phi, cu thé:

a) Nhiém vu



- Tiép nhan hd so thanh toan cla céc bd phén, cong chuc, vién chirc, hgp
dong lao dong; kiém soat tinh hop 1& ctia cac hd so thanh toén.

- Lép chiing tir thanh todn theo quy dinh trinh K& to4n trudng ky.

- Thuc hién giao dich ching tir ké toan véi Kho bac, ngan hang co lién
quan.

- Thyc hién theo ddi, bdo cdo ting gidm bao hiém x3 hoi, bio hidm y té,
bao hiém thét nghiép, kinh phi cong doan cho cdng chirc, vién chirc, hop dong lao
dong theo quy dinh.

- Theo d6i, kiém tra, giam sat thu chi dich vu san xuat kinh doanh, thu phi
cta don vi; theo ddi quan ly, xuét héa don dich vu san xuét kinh doanh cta don
vi. Quan ly bién lai thu phi theo quy dinh. Thyc hién ddi chiéu doanh thu du lich,
thu phi hang thang. Theo ddi dbi chiéu cong ng, tam ung cua don vi.

- Lap bdo cdo hoa don, bién lai thu phi; thué Tai nguyén hang thang, thué
GTGT, thué TNDN hang quy va céc loai thué khac theo quy dinh va khi c6 yéu
cdu cla co quan lién quan.

- Truc tiép quan ly ho so ké toan lién quan dén nhiém vu duoc giao.

- Huong dan cho cong chirc, vién chic, nguoi lao dong, cac phong chuyén
moén, don vi khac hoan thién hé so chung tr khi thanh toan.

- M& s6 theo ddi, phat hanh vin ban di ctia Phong, tiép nhan van ban dén
ctia Phong chuyén Ké toan truong/Trudng phong xir ly.

- Thue hién céc nhi¢m vy khac khi Trudng phong hodc cép trén giao.
b. Quyén han va trach nhiém

- T chéi tiép nhan hd so thanh toan da duge hudng din nhung van chua
duoc bd sung day du ching tir hgp 1€ theo theo quy dinh.

- Chiju trach nhiém bdo ddm an toan hd so ké toan va cung cap ho so ké
toan.

- Chiu trach nhiém vé két qua cong viéc chuyén mén trude phép luat, trudc
Truéng phong/Ké toan truéng va cap trén.

3. Ké toan thanh to4n nguodn von diu tw phat trién

Thuc hién céc nhiém vy, quyén han lién quan dén ngudn kinh phi dau tu
phat trién, cu thé:

a) Nhiém vu

- Tiép nhén hd so thanh toan cla céc nha thu, cac bd phén, cong chirc,
vién chirc, hop ddng lao dong; kiém soat tinh hop 1é clia cac hd so thanh toan.

- Lép chung tir thanh toan theo quy dinh trinh K& toan truong.



- Thyc hién giao dich ching tir ké toan véi cac Kho bac, ngén hang cé lién
quan.

- Thuc hién tham muu cac bdo cdo tai chinh xdy dung co ban, bdo cao
quyét toan cac du an dau tu x4y dung theo quy dinh.

- Tryc ti€p quan ly ho so ke toan lién quan dén nhi¢m vu duoc giao.

- Huéng dan cho céc nha thiu, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong, cac
phong chuyén mén, don vi khac hoan thién ho so ching tir khi thanh toan.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc khi Trudng phong hoic cap trén giao.
b. Quyén han va trich nhié¢m

- Tu chéi‘ tiép nhan hd so thanh to4n da dugc hudng dan nhung van chua
dugc bo sung day du ching tir hop 18 theo theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém bdo dam an toan hd so ké toan, cung cap ho so ké toan.

- Chiu trach nhiém vé két qua cong viéc chuyén mon trude phap luat, truéce
Truong phong/Keé todn trudng va cdp trén.

4. Ké toan vién/vién chirc quan tri tai san va ké hoach
a. Nhiém vu

- Phoi hgp véi cac phong chuyén mén, don vi lién quan thudong xuyén ra
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soat, kiém tra tham muu lap ké hoach trang cép, stra chita, diéu chuyén, thanh ly
tal san va vt tu thiét bi dung cu hang nam.

- Phéi hop véi cac bd phén lién quan tham muu bao dam cac thu tuc mua
sam hang hoa, dau tu cong...(bdo gia, hop dong, nghiém thu, thanh 1y, héa don
chimg tlr dau vao) lién quan dén viéc mua sdam, stra chita tai san tai don vi.

- Theo doi, quan ly tdng giam tai san trén thuc té va trén hd so, sé sach &
don vi; 14p bdo cdo dinh ky, dot xuat vé tai san theo quy dinh.

- Thyc hién kiém tra, kiém ké tai san.
- Tham muu thyc hién vé bao hiém, dang kiém tai san theo quy dinh.

- Tham muu thyc hién thi tuc dau thiu mua sim va sira chita tai san, cong
cu dung cu tlir ngudn kinh phi su nghiép cta don vi.

- Quan ly ho so tai san theo quy dinh.

- Lam nhiém vy théng ké khi dugc phéan cong;

- Thuce hién cac nhiém vu khéac duge 1anh dao phan cong,.
b. Quyén han va trach nhiém

- Tra lai ho so mua sam, sta chita tai san, vat tu thiét bi khéng hop 1é cho
b phén hodc cdng chirc, vién chir, nguoi lao dong dé nghi.



- Kiém soét didu chinh ké hoach mua sim, trang cép tai san cda cdc bo
phan guri theo ding quy dinh cta co quan, phép luat, phi hop véi thuce té cong tac.

- Di thyc t€ kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san cla c4c phong, don vi,
tram, t6 theo su phan cdng cia co quan.

- Chiu trach nhiém trude phap luét va cép trén vé hiéu qua quan trj tai san.
- Bao dam an toan hd S0, ching tir, sb lidu vé ké toan.

5. Chuyén vién, ky su cong tac xay dung co ban

a. Nhiém vu

- Tham muu thyuc hién céc thu tuc dau tu du an xdy dung co ban tur giai
doan chuan bi dau tu cho dén giai doan thyuc hién du an, nghiém thu ban giao
cong trinh dua vao st dung.

- Phéi hop véi cac nha thiu thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat, nghiém
thu cac cong trinh x4y dung.

- Quan ly ho so dién tir lién quan dén cong tac dau thau cua don vi.
- Thyc hién cdc nhiém vu khac duoc 1anh dao phén cong.
b. Quyén han va trach nhiém

- Tir chéi ky nghiém thu céc hd so ctia cc nha thiu, don vi tu van khi thdy
khong dat yéu cau quy dinh.

- Di thyc té kiém tra viéc quan ly, st dung cic cong trinh x4y dung cuia céc
phong, don vi, tram, t6 theo su phén coéng cua co quan.

- Bao dam an toan ho so cong trinh.

- Chiu trach nhiém truéc phap luat va cép trén trong viéc thuc hién nhiém
vu dugc giao.

6. Thi quy/thi kho/phu trach cong tac yén sao.
a. Nhiém vu

- Quan ly, thu tién mat tai quy cua don vi, thuc hién chi theo dung quy dinh
va thoi gian. M& s6 quy va ghi chép theo duang quy dinh cua phép luat.

- Thuc hién giao dich rut tién mat tai kho bac, ngén hang c6 lién quan theo
quy dinh.

- Lap bdo cdo quy, kiém ké quy tién mat theo quy dinh va khi cé yéu cau
ctia K€ todn truong, Gidm doc hoic yéu ciu cia co quan cap trén.

- Mo sb theo dbi, tiép nhén tai san, cong cyu dung cu, vat tu, hang héa nhéap
kho va xuat kho theo ding quy dinh.

- Lap céc bién ban giao nhan va giao tai sn, cong cu dung cy, vat tu, hang
hoa theo ding quy dinh.
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- Thuc hién cong viéc quan ly, cap phat nhién liéu cho cac phuong tién, bd
phén thyc hién cong tac theo dinh mirc ctia don vi. Thuyc hién do6i chiéu nhién liéu
hang thang theo quy dinh.

- Tham muu cho Giam déc thuc hién nhiém vu quéan ly bao ton va phat
trién quan thé yén sao Vuon qudc gia Con Pao; theo doi, giam sat kiém tra, thu
hoach, so ché, nghiém thu, quan ly va ban san phdm yén sdo cia don vi theo
chuong trinh, dé 4n hop tac va cac quy dinh cta don vi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Ké toan truong/Trudng phong va
Giam doc giao.

b. Quyén han, trach nhiém

- Tir choi thanh toén tién ddi véi céc chimg tir khi phét hién c6 sy sai lach:
tir choi chi tam mg doi vé6i cac khoan tam tng khéng du diéu kién theo quy dinh.

- Thyc hi¢n quyén han trong thuc hién nhiém vu chuyén mén theo quy dinh
cua Ludt k€ toan va quy dinh phép luat c6 lién quan.

- Dam bao an toan ho so keé toan, tuéin tht dung quy dinh vé viéc cung cap
s6 liéu, chimg tir ke toan cho ca nhan, bo phén, don vi ¢6 lién quan.

- Chiu trach nhiém trudc trudng phong/ké toan trudng, Giam dbc don vi va
phap luat trong vi¢c thuc hién nhiém vu chuyén mén duoc giao; phai boi thuong
theo quy dinh néu dé xay ra that thoat tién, tai san, vét tu, dung cu va yén sao
trong qua trinh thuc hién nhiém wvu.

Chuong III
MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 8. PSi véi Ban quan ly Vuon qude gia Con Pao

Phong Ké hoach - Tai chinh chiu sy lanh dao, quan ly truc tiép cia Giam
ddc Ban quan ly Vuon quoc gia Con DPao. Phai bao cao cong tac hodc tham muu
cho don vi bdo cdo cong téac chuyén mén linh vuc tai chinh, ké hoach, xdy dung
co ban theo dinh ky hodc dot xuat cho Ban quan ly Vuon qudc gia Con Dao hoic
cép trén khi co yéu cau.

Pi¢u 9. Pi véi cac phong chuyén mén, don vi trwc thudc trong co
quan

Phong Ké hoach - Tai chinh c6 méi quan hé ngang cip, phdi hop chit ché
v0i cac phong chuyén mén, don vi truc thude khac trong noi by dé giai quyét
cong viéc chuyén mon lién quan.

Pi¢u 10. Méi quan h¢ gilra Trudéng phong véi cac vién chire chuyén
mon

Cac vién chuce, nhan vién chuyén mén phai chip hanh Trudng phong vé su
lanh dao, quan 1y nhan su; chap hanh chi dao, kiém tra, gidm sat két qua cong viéc
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chuyén mén. Vién chtrc, nhan vién phai thyuc hién ghi chép két qua cong viéc, chu
dong bao céo, dé xuat, kién nghj voi Trudng phong va cép trén dé giai quyét cong
viéc hiéu qua.

Piéu 11. M6i quan hé véi cac S&, don vi lién quan

C¢ trach nhiém chu dong lién hé chit ché voi S& nganh chuyén mén va don
vi lién quan dé phéi hop tham muu cho Giam déc thue hién c¢6 hiéu qua cac quy
dinh vé quan ly tai chinh, tai san, dau tu cong, phat trién quén thé yén sao tai don
Vi.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

Trudng phong Ké hoach - Tai chinh/Ké toan truong; vién chuc, nhéan vién,
chuyén gia chuyén mén nghiép vu cua Phong Ké hoach - Tai chinh; céc bd phan,
don vi tryc thugc Ban quan ly Vuon quoc gia Con Dao cin cir néi dung c6 lién
quan tai Quy ché nay dé t6 chirc trién khai thyc hién.

Piéu 13. Hi€u lwce thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ¢/ thdng ¢ nim 2018./;}‘//

Nguyén Khic Pho
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