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UBND TiNH BA RIA-VONG TAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. BANQUANLY Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO
Sé: 64 /1QP-BQLVQG Cén Pdo, ngay /(0 thang 02 nidm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia phong Bao tdn va Hop tac qudc té

GIAM DOC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA CON PAO

Can ctr Quyét dinh sé 3015/QD-UBND ngay 01/1 1/2019 ctia UBND tinh Ba
Ria-Viing Tau, quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu td chirc
ctia Ban quéan 1y Vudn qudc gia Coén Pao;

Can cir Nghi dinh sé’ 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cia Chinh phu, quy
dinh ché do trach nhiém déi v6i nguoi dimg dau co quan, td chirc, don vi ctia Nha
nudc trong thi hanh nhiém vy, cong vu;

Cén ot Quyét dinh sb 06/2015/QD-UBND ngay 05/02/2015 ctia UBND tinh
Ba Ria — Viing Tau, ban hanh Quy dinh vé thadm quyén quan ly to chirc bd may cic
co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 14p thudc tinh Ba Ria — Viing Tau;

Cin cir Quyét dinh s6 1970/QD-UBND ngay 01/8/2019 ctia UBND tinh Ba
Ria: - Viing Tau vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam tai Ban quan ly Vuon
quoc gia Con Pao; z

Can cu Quyét dinh s6 43/QDP-BQLVQG ngdy 16/01/2020 cia Giam dbe /
Ban quan ly Vuon qudc gia Cén Pao ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban quan Iy (=
Vudn quoc gia Con Dao; \

Xét d& nghi cia Truéng phong Bao tdn va Hop tac quéc té tai To trinh s6
14/TTr-BT&HTQT ngay 10/02/2020;

Theo d& nghi ctia Truéng Phong T chic - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Djéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia phong Bao tdn va Hop tac qudc té.
Quy ché nay gom 04 Chuong 14 Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ky va thay thé Quyét dinh sd
261/Qb-BQLVQG ngay 26/10/2012 cua Giam déc Ban quan Iy Vuon quéc gia

Con Déo veé viée ban hanh Quy ché lam viéc ciia phong Khoa hoc va Hop tic quéc
té.

Dléu 3. Truéng phong Té chic-Hanh chinh, Truorng phong Bao ton va Hop
téc qudc té, Trudng cic phong chuyén mén, don vi truc thudc va cong chic, vién
chirc, nguoi lao déng trong toan Pon vi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

ndy./. /=

Noi nhin:

- Nhu diéu 3; )

- Bang uy; Ban Giam doc; i
- Cac PCM; BCH céc doan theé;

- Luu: VTW




UBND TINH BA RIA VONG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ BANQUANLY Poc lip — Tu do — Hanh phic
VUON QUOC GIA CON PAO

QUY CHE HOAT PONG _
CUA PHONG BAO TON VA HQP TAC QUOC TE
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:66 /QP-BOL VQG, ngay A thdng 02 ndm 2020
ctia Gidm déc Ban qudn Iy Vieon quéoc gia Con Pdo

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy che nay quy dinh Ve vi tri, chirc nng, nhiém vu, quyen han, trach
nhiém; nguyén tic 1am viéc va mdi quan hé cong tic ciia phong Bao tén va Hop
tac quoc té.

2. Vién chirc quan ly, vién chirc chuyén mén nghiép vy, hop dong lao dong va 6
chirc, ca nhan c6 méi quan hé cong tac voi phong Bao tdn va Hop tac qudc té chiu sur
diéu chinh bdi Quy ché nay.

Piéu 2. Vi tri, chitc ning

1. Phong Bao t6n va Hop tac qudc té 12 phong chuyén mén nghiép vu truc
thugc Ban quan ly Vudn quéce gia Cén Déo.

2. Phong Bao tén va Hop tac qudc té thuc hién chirc ning tham muu cho

Giam ddc linh vuc cdng tac bao tdn va phuc héi tai nguyén da dang sinh hoc vé
rimg va bién, hop tac qudc té vé bao tbn tai nguyén thién nhién.

Piéu 3. Vi tri viéc lam

Phong Bao ton va Hop tac qudc té co 04 vi tri viéc 1am cu thé nhu sau:

1. Vi tri viéc lam gén vGi cong viéc 1anh dao, quén ly, diéu hanh: 02 vj tri:
Truong phong va Phé Trudng phong (Chuyén vién/K§ su hang I11);

‘ 2. Vi tri viéc lamogén v6i cong viée hoat dong nghé nghiép: 02 ‘vi tri: Bao
ton da dang sinh hoc bien va dat ngdp nudc (Ky su hang III) va Béo ton da dang
sinh hoc rimg va Hop tac quoc té (K¥ su hang IIT).

Ngoai ra, phong Bao tdn va Hop tac qubc t& con quén Iy nhan vién hop dong
béo v¢€ yén sao.

Piéu 4. Nguyén tic I¢ 16i lam viéc

1. Phong Bao tdn va Hop tic qubc té lam viéc theo ché do thi trudng,
Trudng phong lanh dao, quan ly Phong va chiju trach nhiém trudc Gidm dbc vé
hiéu qua cong viéc Phong dugc giao. Trudng phong chiu trach nhiém, phan giao

nhiém vu cu thé cho timg vién chirc, ngudi lao dong dam bao minh bach, khong
chdng chéo, khong bo sét nhiém vu dugce giao.



2. Pho trudéng phong va vién chitc chuyén moén nghiép vy chiu sir quan ly,
didu hanh va kiém tra, giam sét clia Trudng phong. Khi dugc ty quyén thi Pho
Trudng phong 1 ngudi lanh dao, quén ly, didu hanh thay Trudng phong.

3. Vién chttic quan ly, vién chirc va nhan vién chuyen mon nghiép vu phai
chii dong trong nhiém vu duogc giao, c6 ké hoach 1am viéc cu thé hang tuan hang
thang va nam cho c4 nhén va tap thé Phong. Thyc hién ding quy dinh vé ché do
giao ban, bao cao cong tac thuong ky, dot xuét cho cap trén theo quy dinh hogc khi
c6 yéu céu. Hang tudn phong Bao ton va Hop tac quoc té t5 chirc hop giao ban vao
chiéu thir sau dé ra sodt, danh gia két qua cong viéc da thyc hién va dé ra phuong
huéng cong vige trong tudn tiép theo. Tir két qua hop giao ban _Phong, Trudng
phong tdng hop bao cao cho Giam dbc don vi tai budi giao ban tudn cta don vi va
dang ky lich cong tac tudn theo quy ché cua don vi; 06 thang hop mot lin dé so ket
va danh gia x&p loai muc d6 hoan thanh nhiém vu 6 thang ddu nam, 6 thang cudi
nim va ca nam déi v6i vién chire theo quy dinh ctia don vi.

Chuwong 11
NHIEM VU VA TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC
Piéu 5. Nhiém vu va trach nhiém ciia phong Béo ton va Hop tac qubc té
1. Lap va trién khai thyc hién d& 4n, chuong trinh, dé tai, k& hoach vé bao

ton va phuc héi tai nguyén da dang sinh hoc rimg va bién hang nam hoic giai doan
khi dugc cép thdm quyén phé duyét.

2. Xay dung, t6 chirc thuc hién chuong trinh muc tiéu phat trién 14m nghiép
bén vitng va danh gia hi€u qua chuong trinh.

3. Lép ké hoach va t6 chirc thuc hién quan 1y, bao ton ra bién tai Vuon
quoc gia Con Pao hang nam.

4. Giam sét, theo doi va kiém tra hé sinh thai ran san hd, co bién va quén thé
thua bién.

5. Tham muu thyc hién nhi¢ém vy phéi hop véi td chire trong nude va qudc
té nham trao d6i thong tin, nghién ctru khoa hoc va hop tac thuc hién cac chuong
trinh, du 4an béo ton da dang sinh hoc rimg va bién.

6. Quan tri Cong nghé thong tin tai don vi: Website, Hom thu cong vu, phén
mém Quan 1y van ban va di€éu hanh.

7. Quan tric khi tugng thiy vin, méi trudng va da dang sinh hoc.

8. Thuc hién cac dich vu didu tra, théng ké xac dinh hién trang rimg; diéu
tra, gidm sét hé sinh théi bi€n;. ..

9. Quén ly théng tin va x8y dyng co s dit liéu; Thu thép dir liéu, 18p ban do
phuc vu cédc chuong trinh, du an bao tdn da dang sinh hoc; Tham muu cong tac
theo d6i dién bién rimg hing nim.

10. Thu thap, ché t4c mAu tidu ban v& tai nguyén sinh vt rimg va bién phuc
vu trung bay, dién giai mdi trudng.



11. Tham muu cho Gisdm ddc thu tuc va giam sat hoat dong nghién ciru khoa
hoc cta tb chirc, c4 nhéan trong nudc va quéc té tién hanh nghién ctru, thuce tap tai
Vuon qudc gia Con Pao.

12. Thyc hién nhiém vy quan ly bao tdn va phat trién quén thé chim yen
Hang; bao v¢, theo ddi, giam sat kiém tra, thu hoach, so ché, nghiém thu san pham
yén sdo; thuc hién 4p trimg va nudi ciru hd chim con vao mua sinh san cia chim yén
hang ndm; theo doi thoi gid va két qua coéng viéc cua nhan vién hop ddng bao vé
yén sdo.

13. Quan Iy ndi b vién chirc, co s& vat chét, tai san trang thiét bi duoc giao.

14. Thuc hién nhiém vu khac khi Giam déc phéan cong.

Piéu 6. Nhiém vu va trach nhiém ciia Truéng phong

1. Lanh dao, quan ly va diéu hanh chung céc hoat dong ciia Phong, bao dam
hoan thanh nhi€ém vu dugc giao.

2. Tryc tiép th}_rc hién cong viéc chuyén mén quy dinh tai diém: 1, 5, 9, 13
va 14 Diéu 5 Quy ché nay. Tham gia cdc cudc hop cia don vi.

3 Dé xuét bién phap bao vé, phuc hdi da dang sinh hoc rimg, bién trén co s&

két qua cac chuong trinh dy 4n d4 dugc thuc hién.

4. Dé nghi trang cép thiét bi, dung cu, tai san cho phong Bao t6n va Hop téc
qubc t& va chiu trach nhiém quan Iy tai san, thiét bj duoc cép.

5. D& nghj Gidm dbc bd sung thay ddi nhan sy; kién nghi bo phén lién quan
va Giam doc ap dung ché do, chinh sach déi voi vién chirc cua phong Bao tén va
Hop tac qudc té theo quy dinh. Pé nghi g1a1 quyet cho vién chuc cua Phong nghi
phép thudng nién va dé nghi Giam dbc giai quyét cho vién chirc nghi khong hudng
luong theo quy dinh. Quan ly vién chtrc, nhén x¢t, danh gia két qua thuc hién
nhiém vu, d& nghi khen thuéng, ky luat, dio tao, bdi dudng vién chirc cia Phong
(ké ca chirc danh Pho ph(‘)ng) trinh Giam ddc quyét dinh.

6. Chiu trach nhiém v& hiéu qua thuc hién cac d& an, churong trinh, de tai va
ke hoach bao tdn, phuc hdi da dang sinh hoc rimg, bién va hop tac québc t& vé bao
t6n thién nhién.

Piéu 7. Nhiém vu va triach nhiém ctia Phé trwéng phong

1. Gidp Truéng phong theo ddi, chi dao hoat dong chuyén mon d6i v6i nhan
vién vé nhitng viéc duoc giao con lai tai Diéu 3 Quy ché nay.

2. Trye tlep,thl_IC hién cong viéc chuyén mén quy dinh tai cac diém: 2, 11 va
14 biéu 3 Quy ché nay.

3. Tham gia xdy dyng chuong trinh, ké hoach, ndi dung cdng tac cia Phong
va td chirc quan ly Phong; didu hanh va giai quyet cdng viéc thude linh vuc cong
tac dugc phan cong, phén cong, hudéng dan, kiém tra, dén déc vién chirc thuc hién
nhiém vu dugc giao; bao cdo két qua cong tac véi Trudng phong.

Piéu 8. Nhiém vu va trach nhiém cia vién chirc, ngudi lao dong chuyén
mon, nghiép vu



1. Di véi vi tri Béo t6n da dang sinh hoc bién va dit ngap nudc:

a) Chu dong dé xuét va xdy dung du 4n, dé tai, k& hoach béo ton, phuc héi
da dang sinh hoc bién va dit ngdp nudc va td chirc thuc hién sau khi duge phé
duyét.

b) Truc ‘tié’p thue hic::n cdng viéc chuyén mon quy dinh tai cac diém: 3, 4, 7,
8, 10 va 14 Biéu 3 Quy ché nay va theo su chi dao cia lanh dao Phong.

¢) Chép hanh nghiém sy phan c6ng, quan 1y, diéu hanh cua lanh dao.

d) Bao quan trang thiét bi, tai san, tai liéu cila co quan giao. Str dung tiét
kiém dién, nudc, dién thoai, nhién li€u, van phong pham.

2. Dbi v6i vi tri Bao tdn da dang sinh hoc rimg va Hop tac qudc té:

a) Chu dong d& xuét va xdy dung du 4n, dé tai, ké hoach bao ton, phuc hoi
da dang sinh hoc rirng va t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

b) Tryc tiép thyc hién cong viéc chuyén mon quy dinh tai céc diém: 6, 7, 8,
10, 12 va 14 Di€u 3 Quy ché nay va theo sy chi dao cua lanh dao Phong.

¢) Chip hanh nghiém su phan cong, quan ly, diéu hanh ctia ldnh dao.

d) Bao quan trang thiét bi, tai san, tai liéu cla co quan giao. Su dung tiét
kiém dién, nudc, dién thoai, nhién li€u, van phong pham.

3. Nhén vién hop ddng lao ddng bao vé yén sao: Thuc hién theo noi dung
hop dong da ky két va chiu sy quan 1y cua lanh dao Phong.

4. Ty trinh d6 chuyén mon nghiép vu va ning luc cia mdi vién chirc, lanh
dao Phong ban hanh Thong béo giao nhiém vy cu the cho vién chirc, ngudi lao
dong dé hoan thanh tot cic nhi€ém vy dugc giao tai Pi€u 3 Quy ché nay.

Chwong I1I
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 9. P6i v6i Ban quan Iy Vwon qudc gia Con Pao
Phong Bao tdn va Hop tac qudc té chiu su lanh dao, chi dao cia Ban Giam

dbc Ban quan Iy Vuon quoc gia Con Pao; co trach nhiém béo céo cong tic tudn,
thang, quy, ndm va d6t xuét cho lanh dao don vi.

Diéu 10. Pbi véi cac phong chuyén mén, don vi trie thude khac

Phong Bao tdn va Hop tic qubc té c6 quan hé ddng cap, phdi hop lién hé
chit ché véi cac phong chuyén mén, don vi truc thudc khéc trong ndi bd co quan
hoan thanh tot nhiém vu chuyén mon dugce giao.

Piéu 11. Mbi quan hé giira truéng phong, phé phong va cic nhin vién

1. Truéng phong la nguoi lanh dao, quan ly phong c6 mdi quan h¢ theo thir

bac, cap duéi phuc tung va thyc hién nhiém vu cia cap trén giao, cdp trén giao viée
va kiém tra, giam sat, nhan xét dénh gia két qua cong viée dbi véi cap dudi.

2. Mdi quan hé giita cac nhan vién trong ndi bd Phong véi nhan vién cla cic
phong, ban, don vi truc thugc khéc trong don vi la moi quan hé phéi hop, hd tro
nhau dé thoan thanh t&t nhiém vu.



Pbieu 12. Moi quan hé véi cac sé, nganh va don vi lién quan

Chu dong gitt mbi lién hé chit ch& véi co quan, t§ chirc, don vi lién quan dé
tham muu cho Giam dbc thuc hién tdt _chuong trinh cong tac bao tdn va phuc hoi
tai nguyén da dang sinh hoc rimg va bién, hop téc quéc té v& bao ton thién nhién.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Trudéng phong, Phé Trudng phong va vién chirc chuyén mon nghiép vu va
nguoi lao ding ciia phong Bao tdn va Hop tac qubc té; cong chire, vién chic, lao
dong cac phong chuyén mon va don vi truc thudc trong don vi ¢6 li€n quan chiu
trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 14. Hiéu lire thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién néu c6
phat sinh khé khan, vuéng mic phong Bao ton va Hop tac qudc té bao céo Gidm
dbc xem xét sira d6i, bd sung cho phi hop./.
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Nguyén Khic Pho
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