UBND TINH BA RIA-VONG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ BANQUANLY Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VUON QUOC GIA CON PAO
Sb: 286 /QD-VQG Cén Pdo, ngdy 15 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché quan ly cong viéc va danh gia, xep loai cong chirc,
vién chirc, lao dong ciia Ban quan ly Vudon quoc gia Con DPiao

GIAM POC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA CON PAO

Can cir Quyét dinh sé 3015/0P-UBND ngay 01/11/2019 cia UBND tinh Ba Ria
- Viing Tau vé Viéc quy dinh vi tri, chize ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic
cia Ban qudn 1y Vieon quéc gia Cén Pdo;

Can cur Lugt Can bg, céng chire nam 2008;

Can cir Lugt Vién chire nam 2010;

Can cit Ludt sita déi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Can bg, cong chirc Ludt
Vién chirc nam 2019;

Can cir Ngh; dinh 6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 cua Thu turéng Chinh phu
vé danh gid, xép logi chdt lwong can bg, céng chic, vién chizc; Nghi dinh so
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 sita doi, bé sung Nghi dinh 90/2020/ND-CP;

Xét @é nghi ciia Truong phong Té chizc - Hanh chinh tgi To trinh s6 66/TTr-
TCHC ngay 09/10/2024 vé viéc ban hanh Quy ché qudn ly ¢ong viéc va ddnh gid, xép
logi cdng chizc, vién chite, lao dong cia Ban qudn Iy Vieon quéc gia Con Pdo.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y cong viéc va danh
gia, xép loai cong chirc, vién chirc, lao dong ctia Ban quan 1y Vuon qubc gia Con
Dao.

Quy ché gdm 04 chuong 17 diéu.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyuc ké tur ngay ky va thay thé Quyet dinh sb
318/QD VQG ngay 26/10/2020 cua Giam ddc Ban quan ly Vu’on quoc gia Con Pdo
vé viéc ban hanh Quy ché quan ly cong viéc va danh gia, Xep loai cong churc, vién
chuc, lao dong cua Ban quan 1y Vuon quoc gia Con Dao.

Diq‘éu 3. Truong phong T6 chirc - Hanh chinh, Truong cac Phong chuyén moén,
Hat Ki€ém lam, Tram trudéng cac Tram Kiém lam va cong chire, vién chuc, lao dong
toan don vi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- So Noi vu (b/c);

- Bang uy (b/c);

- Giam déc;

- BCH céc doan thé;
- Luu: VT, TCHC,

Nguyén Khic Pho



Sb: 286/QP-VQG
Thoi gian ky: 15/10/2024 17:32:11 +07:00

UBND TINH BA RIA-VUNG TAU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
VUON QUOC GIA CON PAO

QUY CHE
Quin 1y cong viéc va danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc, lao dong
ciia Ban quén 1y Vwon quoc gia Con Pao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-VQG
ngdy thang 10 nam 2024 cia Gidm doc Ban qudn Iy Vieon quoc gia Con Pdo)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac n6i dung, trinh tu, thi tuc, tiéu chi, thim
quyén quan ly cong viéc va danh gia, xép loai cong chiic, vién chue, lao dong (sau
day goi tat 1a cong chirc, vién chirc) Ban quan Iy Vuon qudc gia Con Déo.

2. Béi twong ap dung Quy ché gom:

a) Cong chic lanh dao, quan 1y cac cap (Giam ddc/Hat truong; Pho Hat
truong; Tram truong; Pho Tram truong) va cong chire chuyén moén nghiép vu lam
viée tai Hat Kiém 1am thudc Ban quan ly Vuon quéc gia Con Dao;

b) Vién chuc lanh dao, quan 1y cac cap (Pho Giam ddc; Truong phong; Pho
truong phong; Tram truong Tram giao dich) va vién chirc chuyén mén nghiép vu
lam viéc tai cac Phong chuyén mon thugc Ban quan 1y Vuon quoc gia Con Pao.

¢) Hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP va doi tuong ky
hop dong lao dong c6 thoi han tir 12 thang trd 1€n (Goi tat la Hop dong lao dong
dai han).

Piéu 2. Muc dich

a) Tl}uc hién tt vj tri, chire nang, nhi¢m vu va quyén han cua Ban quén 1y
Vuon quoc gia Con Pao duge giao tai Quyét dinh s6 3015/QD-UBND ngay
01/11/2019 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau.

b) Lam co s& dé quy hoach, bo nhiém, dao tao, boi c}uﬁng, khg:n thudng, ky
luat, nang luong, chi thu nhap tang thém va danh gia, x€p loai chat luong dang
vién,... theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly cong viéc va danh gia xép loai cong chiic,
vién chire

1. Nguyén tic quan ly cong viéc

a) Quan ly cong viéc dugc xac dinh la mot qua trinh va phai duy tri thyc hién
thuong xuyén, lién tuc, cd hé thong trong nam cong tac.

b) Nhi¢m vu duoc giao phai rd rang, cu thé vé ndi dung cong vi¢e, thoi gian



hoan thanh cho ting c4 nhan, tap thé.

c) Hat truong, Truong phong (goi chung la Truong cac bo phén), Tram
truong va Pho Giam déc truc tiép phu trach timg linh vyc phai chiu trach nhiém
v€ hi€u qua cong viéc cua bd phan hodc linh vuc do minh phu trach, quan 1y; cac
ca nhan dugc giao chu tri thuc hi¢n nhi€ém vu phai chiu trach nhi¢m vé hiéu qua
cong viéc cua minh thuc hién.

d) Quan 1y, danh gia hiéu qua cong viéc phai kip thoi, dua trén thong tin, sb
liu, dir li¢u c6 y nghia, chinh xac, ddm bao cong bang trong nhan xét, danh gia.

2. Nguyén tac danh gia cong viéc va x€p loai cong churc, vién chirc

a) Panh gia hiéu qua cong viéc va xép loai cong chirc, vién chirc 12 hoat dong
dinh ky trong qua trinh quan 1y nham xac dinh mic d¢ hoan thanh cong viéc va
nang luc ctia nguoi thyce hién cong viée trong mot khodng thoi gian nhat dinh.

b) Bao dam khach quan, cong bang, chinh x4c; khong né nang, trii dap, thién
vi, hinh thirc; bao dam dung tham quyén quan 1y, danh gia cong chirc, vién chirc.

¢) Viéc danh gia, xép loai chét luong phai can cur vao chue trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong vige, san pham
cu thé; doi véi cong chire, vién chirc 1anh dao, quan 1y phai gan voi két qua thuc
hién nhiém vu cta don vi dugc giao quan ly, phu trach.

d) Cong chure, vién chure c6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang
thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lwong nim nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nim, trir truong hop quy dinh tai diém e khoan 2
diéu nay.

e) Cong chirc, vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phap luat thi
két qua xép loai chat luong trong nim 1a két qua xép loai chit luong cua thoi gian
lam viéc thyuc té caa nim do.

f) Cong chuc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap luat trong nam tur 03 thang dén duoi 06 thang thi van thyc hién danh gia
nhung khong xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh to6t nhiém vu tré 1én.

g) Két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chire, vién chire theo quy dinh
tai Quy ché nay duoc sir dung 1am co s¢ dé lién thong trong danh gia, xép loai
chat luong dang vién.

h) Céng chtc, vién chirc khong hoan thanh nhiém vu do yéu té khach quan,
bat kha khang thi dugc xem xét trong quaé trinh danh gia, xep loai.

i) Ty I¢ cong chuc, vién chure xép loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vy" trong
tong sb cong chtre, vién chuc tai don vi va d6i voi ting nhom dbi twong co nhi¢m
vu tuong dong khong vuot qué ty 1& dang vién dugc xép loai "Hoan thanh xudt
séc nhiém vu" theo quy dinh ciia Pang. Truong hop don vi ¢6 thanh tich xuét sic,
ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach cac cong viéc duoc giao, hoan thanh t6t cac
cong viée dot xudt, co dé xuat hodc t6 chirc thuc hién d6i mo1 sang tao, tao sy
chuyén bién tich cuc, mang lai gi4 tri, hiéu qua thiét thuc thi cdp c6 tham quyén



quyét dinh ty I¢ hoan thanh xuét sdc nhiém vu phu hop véi thuc té, bao dam quyén,
lo1 ich hop phap ctia cong chirc, vién chire.
Piéu 4. Cach thirc quan ly cong viéc va danh gia cong chirc, vién chirc
1. Trong qua trinh giao viéc lanh dao quan ly cac cap c6 trach nhiém kiém

tra, giam sat, theo di tién do va két qua thuc hién lam co sé danh gia, xép loai 06
thang va ca nam.

2. Danh gia xép loai cong chure, vién chirc: Thue hién dinh ky 06 thang/lan
vao dip so két 06 thang dau nam, 06 thang cuoi ndm va tong két nam.

Diéu 5. Tham quyén quan ly, danh gia cong viéc va danh gia xép loai
cong chirc, vién chire

1. Tham quyén quan ly, danh gia cong viéc

a) Giam dbc quan 1y, danh gia cong viéc cta cac Pho Giam dbc, cac Truong
phong va Pho Hat truéng.

b) Pho Giam ddc quan 1y, danh gia cong viéc ciia cac Trudng phong chuyén
mon trong linh vuc dugc phan cong phu trach va bao cdo Gidm doc.

c) Hat truéng quan 1y, danh gia cong viéc cua cac Tram trudng; Trudng
phong quan ly, danh gia cong viéc cua Pho truong phong va cac nhan vién truc
thudc; Tram trudng quan 1y, danh gid cong viéc cia Pho Tram trudng va cac nhan
vién truc thudc.

d) Cong chirc, vién chic chuyén cong tac dén Ban quan Iy Vuon quoc gia
Co6n Pao, néu co thoi gian lam viéc tai don vi cii tor 06 thang tr¢ 1€n trong nam
cong tac thi khi danh gia, xép loai s& dua vao két qua quan 1y cong viéc ctia Ban
quan 1y Vuon qubc gia Con Pao va ¥ kién nhan xét cua co quan, don vi cii trude
khi cong chtrc, vién chirc chuyén cong tac (trir trudng hop khong con co quan, to
chtrc, don vi cii).

2. Tham quyén danh gia, x€p loai cong churc, vién chirc

“a) Danh gia, xép loai cong chtrc, vién chirc dinh ky 06 thang/lan: Giam déc
quyét dinh xép loai trén co s& xem xét dé nghi cua Hoi dong danh gia, xép loai
cong chuc vién chirc co quan.

b) Panh gia, xép loai cong chirc, vién chirc ca nam: Thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Piéu 16 Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ctia Chinh phi sau
khi da hoan thanh cac budc trinh ty, tha tuc ddnh gia cong chuce, vién chic theo
quy dinh tai Diéu 18, Piéu 19 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP, cu thé nhu sau:

- Giam d6c quyét dinh danh gia, xép loai d6i véi Truong, Pho cac phong
chuyén mén, Hat pho Hat Kiém 1am, Tram truéng, Pho tram truong, cong chirc,
vién chirc chuyén mon nghiép vu, nhan vién Hop ddng lao dong dai han va chiu
trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai.

- Giam d6c diéu hanh thao luén, 13y y kién gOp y cua tap thé ddi voi Giam
déc, cac Pho Giam déc ghi vao bién ban; xin y kién Pang uy va chi dao Phong T6
chtrc-Hanh chinh 1ap ho so trinh Cha tich UBND tinh Ba Rja-Viing Tau danh gia,



x€p loai doi voi Gidm doc, cac Pho Gidm doc theo tham quyén.

) . ChuongII ) )
NOI DUNG PANH GIA VA XEP LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC

Diéu 6. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc
1. Chinh tri tu tuéng;

a) Chip hanh chu truong, duong 101 quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nude va cac nguyén tic t6 chirc, ky luat ciia Pang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh 1ap truong; khong
dao dong trudec moi kho khan, thach thirc;

c) bt loi ich ciia Bang, Quéc gia - Dan toc, Nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan;

d) Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuong
Ho6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cic vin ban ctiia Pang.

2. Pao dirc, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liu, co hoi, vu lgi,
héach dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i song, tu dién
bién, ty chuyén hoa;

b) Co 161 song trung thuc, khi€ém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chuc, don vi trong sach, viing
manh;

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vy, quyén han ctia minh
dé truc loi.

3. Tac phong, 1 16i lam viéc

a) Co6 trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhi¢m vuy;

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén tac;
¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) Co6 thai d6 dung myc va phong cach ung xu, 1€ 161 lam vi¢c chuan muc,
dap tmg yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc to chirc ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, td chure, don vi noi
cbng tac;

c¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhéap theo quy dinh;

d) Bao céo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng ndi1 dung lién quan dén viéc thyc hién chic trach, nhiém vu dugc giao va



hoat dong clia co quan, t6 chic, don vi véi cap trén khi duge yéu cau.

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao.

a) Déi voi cong chirc, vién chire lanh dao, quan 1y:

- Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cta bang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai té chirc, don vi;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong td chire, don vi; khong dé xay ra cac vu,
viéc vi pham ky luét, vi pham phap luat phai xtr 1y, tinh trang khiéu nai, t6 cao
kéo dai; phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong pham vi co quan, t6 chtic, don
Vi

- Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t0 cao theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong vy, cong chire tai to chure, don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua t6 chirc, don vi
duogc giao quan ly, phu trach, trong d6 Xac dinh ro két qua thuc hién cac chi tiéu,
nhiém vy, lugng héa bang san pham cu thé.

b) Péi véi cong chirc, vién chirc khong giit chirc vu lanh dao, quan 1y:

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; khoéi lugng, tién do, chat luong thuc hién
nhiém vu;

- Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép dbi véi nhitng vi tri tiép xtc truc
tiép hoic truc tiép giai quyét cong viéc ctia nguoi dn va doanh nghiép.

Piéu 7. Tiéu chi cu thé vé danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc

1. Mtrc dd hoan thanh xuit sic nhiém vu:

a) Cong chirc, vién chuc khong gitr chire vu dat duoc tit ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thyc hién tdt cac tiéu chi chung quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3,
khoan 4 Bic¢u 6 Quy ché nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo ké hoach cta don vi dé ra hodc cong vi¢e
cu thé dugc giao bado ddm dung tién do, chat lugng, hi€u qua cao, trong do it nhat
50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc.

- Khong bi lanh dao céc cap phé binh nhic nhd bang vin ban.

b) Cong chirc, vién chire giit chirc vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac
tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & murc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thye hién tdt cac tiéu chi chung quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3,
khoéan 4 va diém a khoan 5 Diéu 6 Quy ché nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo ké hoach don vi dé ra hodc
theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung tién do, bao dam chat lugng,
hi¢u qua cao;



- Lanh dao, chi dao, diéu hanh bd phan hodc linh vuc dugc giao phu trach
hoan thanh tat ca céc chi ti€u, nhi¢m vy, trong d6 it nhat 50% chi ti€u, nhi€ém vu
hoan thanh vuot murc.

- 100% bo phan thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugce danh
gid hoan thanh nhiém vu trd 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh t6t nhi€ém vu tré
Ién.

- Khong bi lanh dao cac cAp phé binh nhic nhd bang vin ban.

2. Mitc d6 hoan thanh tot nhiém vu

a) Cong chtrc, vién chirc khong gitr chire vu dat dugc tAt ca céc tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vuy:

- Bap tng cac ti€u chi chung quy dinh tai khoan 1, khoéan 2, khodn 3, khoan
4 bicu 6 Quy ché nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo ké hoach don vi dé ra hodc theo cong viéc
cu thé duogc giao dung tién do, bao dam chat lugng, hi€u qua;

b) Coéng chirc, vién chuc giit chirc vu 1anh dao, quan 1y dat dugc tat ca cac
ti€u chi sau day thi x&p loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhi¢m vu:

- Bap ung cac tiéu chi chung quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan
4 va diém a khoan 5 Piéu 6 Quy ché nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo ké hoach don vi dé ra hoic
theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh dung tién do, bao dam chat luong,
hi¢u qua;

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh bd phan hodc linh vuc dugc giao phu trach
hoan thanh tat ca cac chi ti€u, nhi¢ém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh dung
tién do, bao dam chat lugng;

- 100% bo phan thudc thdm quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én.

3. Mtrc d0 hoan thanh nhiém vu

a) Cong chirc, vién chic khong gitt chire vu dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

- Bép tng céc tiéu chi chung quy dinh tai khoan 1, khoéan 2, khoéan 3, khoan
4 Diéu 6 Quy ché nay;

- C4c tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo ké hoach don vi dé ra hoic

theo cong viéc cu thé dugc giao. déu hoan thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu
chi chua bao dam chat luong, tién do hodc hiéu qua thap;

b) Cong churc, vién chirc gitr chtrc vu lanh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac
ti€u chi sau day thi xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh nhiém vu:

- Bap ung cac tiéu chi chung quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan
4 va diém a khoan 5 Diéu 6 Quy ché nay;



- Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo ké hoach don vi dé ra hoic
theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu
chi chua bao dam chét luong, tién do hodc hiéu qua thap;

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh bd phan hodc linh vuc dugc giao phu trach
hoan thanh trén 70% céac chi tiéu, nhiém vu;

- C6 it nhat 70% bo phan thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duogc
danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

4. Muc do khong hoan thanh nhiém vu

a) Cong chuc, vién chure khong gitr chirc vu c6 mdt trong cac ti€u chi sau day
thi x€p loai chat lugng & muirc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 16i séng, tur dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gid cta cap c6 thim quyén;

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo ké hoach don
vi dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao chua bdo dam tién do, chat luong,
hi¢éu qua;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xur 1y ky luat trong
nam danh gia;

b) Cong chirc, vién chure gilr chirc vy 1anh dao, quan 1y ¢6 mot trong céc tiéu
chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cta cap c6 tham quyén;

- Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhi¢m vu theo ké hoach don
vi dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam tién dg, chat luong,
hi¢u qua;

- B0 phén hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh duéi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu;

- B6 phan thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr Iy theo quy dinh cua phéap luat;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xur 1y ky luat trong
nam danh gia;

5. Dbi v6i nhan vien Hop dong lao dong: Van dung danh gia theo nhiing tiéu
chi tai khoan 1, khodn 2, khoan 3, khoan 4 Pi€u nay.

Piéu 8. Cac trudong hop diic biét trong danh gia, xép loai

1. Trong ky danh gia, xép loai 6 thang:

a) Cong chuc, vién chirc c6 thoi gian nghi hudng bao hiém x3 hoi, nghi
khong huong luong tur 45 ngay dén du6i 90 ngay thi van thyc hién danh gia nhung
khong xép loai chit lvgng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

b) Cong chtrc, vién chirc nghi trén 90 ngay trd 1€n hodc ¢o6 thoi gian 1am viée



dudi 90 ngay thi khong danh gia, xép loai.

2. Cong chuc, vién chire di hoc c6 thoi gian hoc tap cong doén trén 06 thang,
két qua hoc tap tat ca cac mon dugc xép loai gioi, ket qua cong viéc trong thoi
gian lam viéc duoc danh gia hoan thanh xudt sac thi xép loai hoan thanh xuét sic
nhiém vu khi tong két nam.

3. Cong churc, vién chirc di hoc ¢6 thoi gian hoc tap cong ddn trén 6 thang,
két qua hoc tap tat ca cac mon dugc xép loai kha tré 1én, két qua cong viée trong
thoi gian lam viéc duoc danh gia hoan thanh tdt thi xép loai hoan thanh tot nhiém
vu khi tong két nam.

4. Cong chure, vién chuc di hoc ¢6 thoi gian hoc tap cong ddn trén 6 thang,
két qua hoc tap tit ca cac mon duoc xép loai trung binh, khong c6 mon thi lai 1an
hai thi duoc xép loai hoan thanh nhiém vu khi tong két nim, c6 mon thi lai xép
loai khong hoan thanh nhi€ém vu.

5. CCVC bi lanh dao, quan 1y cac cap phé binh, kiém diém bang vin ban
hoic trén hé thong thong tin dién tir (Idesk) dung dé trao doi cong viéc ma don vi
ap dung tir 03 1an/06 thang thi xép loai 06 thang tir mirc hoan thanh nhiém vu tré
xuéng; 05 lan tr& 1én/nam thi Xép loai ttr mirc hoan thanh nhiém vu tré Xuéng ca
nam.

6. Cong chure, vién chure bi xur ly ky luat Dang hodc ky luat hanh chinh thi
danh gia, x€p loai chat lugng nhu sau:

a) Cong chure, vién chire bi xur Iy ky luat Dang hoac ky luat hanh chinh trong
nam danh gia thi xép loai chét luong ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu, tru
truong hop quy dinh tai diém b khoéan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyet dinh xur Iy ky luat cua cap ¢o
tham quyén nhung di duoc dung lam cin ctr dé danh gia, x¢ép loai chat luong &
murc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xu 1y ky luat
ban hanh sau nim danh gia d6i voi hanh vi vi pham d6 (néu cd) khong duoge tinh
dé danh gia, xép loai chét luong & nim c6 quyét dinh xtr 1y ky luat.

c¢) Truong hop cong chire, vién chiic 1a dang vién, da bi xu ly ky luat DPang
va ky luat hanh chinh vé cung mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat Pang
va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu luc trong cing nam dénh gia thi
chi tinh 1a can cr xép loai chat lwgng & mdt nam danh gia.

Picu 9. Sir dung két qua danh gia xép loai cong chirc, vién chirc

1. Lam cén ct chi thu nhap ting thém theo Quy ché chi tiéu nodi bd cua don
V1.

2. Lam cén cu xét thi dua, khen thudng theo Luat Thi dua-Khen thuéng.

3. Lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chét luong dang vién.

4. Lam can ¢t dé don vi l1ap quy hoach, b tri, st dung, dao tao, boi dudng,
cu thi nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép, boé nhi¢m, mién nhiém,
diéu dong, ky luat va thuc hién cac ché do chinh sach khac déi védi cong chirc,



vién churc theo quy dinh.

. ] ‘Chu’O’pg I o
TRINH TU, THU TUC, THOI PIEM, HO SO, LUU GIU TAI LIEU
PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 10. Trinh tw thi tuc danh gia, xép loai 6 thang

1. Thu tuc danh gia danh gia, xép loai

Cong chuc, vién chiic tw danh gia, xép loai va viét phiéu danh gia, xép loai
cong chue, vién chuce (Phu luc 1) ndp cho truéng bo phén, tram trudng quan ly
truc tiép. Cong churc, vién chirc dang di hoc ¢ xa c6 thé gui cac hd so néu trén
bang duong buu dién. Nguoi diing dau xem ban tu nhan xét, danh gia, xEp loai
cua cong chtrc, vién chire, co y kién va ky tén vao ban nhan xét.

2. Trinh ty danh gia, xép loai

a) Trinh ty hop xét danh gia cong chirc, vién chic & cép tram, b phan.

- Nguoi dimg dau sau khi tuyén bd 1y do, phan cong thu ky, chon hinh thirc
biéu quyét théng qua cudc hop phai nhan xét tong quat két qua thyuc hién nhiém
vu ctia tram, bo phan dugc giao trong ky danh gia (cu thé: nhiing viéc di 1am, két
qua; nhitng viéc dang 1am, chua lam; nhitng viéc sai sot, cham tré; nhiing sai
pham, khuyét diém cua cong chirc, vién chuc bi kiém diém, nhac nho,...) va phai
ghi vao bién ban cudc hop cua tram, bd phan.

- Cong chtic, vién chirc trinh bay ban tu nhan xét, ddnh gia, x&p loai cua ca
nhan va doc y kién ctia nguoi ding dau da phé trong ban tu nhan xét cua minh.

- Tap thé thao lun, phan tich gop y, nguoi ding dau két luan, tap thé biéu
quyet mirc do xép loai. Két qua bleu quyét ctia tap the lam co so dé nguoi ding
dau tram, b phan xem xét, quyet dinh murc dé xuat xép loai d6i vé6i cong chirc,
vién chirc, khong phai 1a y kién quyét dinh.

- Nguoi ding dau tram, bo phan xem xét v kién, két qua biéu quyét cua tap
thé, quyét dinh muc x€p loai va 1ap ho so dé nghi Hoi dong quyét dinh danh gia,
x€p loai cong churc, vién chuc theo tham quyén.

- Cong chuc, vién chirc khong dong v véi két qua Xep loai cua nguoi dung
dau tram, bo phan truc thudc ddi v6i ca nhan minh phai thé hién y kién tryc tiép
tai Bién ban cudc hop cua tram, bo phan.

- Hat Kiém 1am va phong T chitc - Hanh chinh ¢6 co cdu tram truc thudc
xem x¢ét bién ban hop cia tram tham dinh lai két qua Xép loai cua tram truc thudc,
tong hop thanh Bién ban cip bo phan va phiéu danh gia ctia cong chirc, vién chirc
trinh Hoi dong danh gia, xép loai cong chirc, vién chuc.

b) Giam déc, cac Pho Giam dbc tu chidm diém, viét phiéu danh gia nhu cong
chtrc, vién chirc va thao luan thong qua tap thé ban lanh dao co quan ky xac nhan,
danh gia, xép loai cho ting thanh vién, giri hd so dén Hoi ddng danh gia xép loai
cong chuc, vién chirc co quan (qua phong T6 chire-Hanh chinh) theo thoi gian
quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay dé thong qua va tong hop két qua toan don vi.
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3. Hoi dong danh gia, xép loai

a) Hoi d6ng tham muu Giam dbc t6 chuc hop xét, dé g(uét danh gia, xép loai
cong chure, vién ChlfI’,C theo quy dinh. Thanh phan Ho1 dong 1a ¢6 dinh, don vi
khong ban hanh quyét dinh thanh Iap.

b) Thanh phan Hoi ddng gom:

- Giam dbc;

- Céc Phé Gidm doc;

- Ke toan truong, Truong cac Bo phén truc thudc; neu cap truong Vang mat

thi ctr cAp pho thay mat cip truong tham dy va biéu quyet néu ct nhan vién dai
d1en’ bo phan tham du thi nhan vién chi phat biéu v kién ma khong dugc biéu

quyet;

¢) Nguyén tic 1am viéc ctia Hoi dong

- Giam ddc 13 Cha tich Hoi dong chu tri cudc hop Hoi dong, néu Giam dbc
vang mat dai ngay trong thoi gian danh gia x€p loai cong chure, vién chirc thi Pho
Giam doc dugc Gidm doc uy quyén 1anh dao don vi la Chu tich Ho1 dong.

- Hoi dong hop khi c6 mat hai phan ba s6 thanh vién theo quy dinh.

- Ho1 df)ng xem xet Bién ban hop cua bd phéan va cac ho so lién quan, thao
luan, bleu quyét dé xuat Giam dbc quyét dinh x¢€p loai. Khi co nhleu y ] kién khac
nhau vé mot truong hop cu thé thi Hoi ddng biéu quyét theo da so Néu két qua
biéu quyét ngang nhau thi két qua cudi cung 1a bén c6 biéu quyét cua Chu tich
Hoi dong.

- Ho1 déng dugc str dung con d4u ctia don vi dé ban hanh cac van ban.

d) Trong thoi han 03 ngay lam viée keé tir ngdy két thic cude hop, Chu tich
Ho1 dong phai hoan thién bién ban, trinh ho so d€ nghi danh gia, xép loai cong
chtrc, vién chirc cho Gidm doc Ban quan 1y Vuon quéc gia Con Dao.

4. Giam dbc Ban quan 1y Vuon quc gia Con Pao xem xét y kién tai Bién

ban hop, két qua dé nghi ctia Hoi dong va céc ho so lién quan, quyét dinh danh
gia, xép loai cong chirc, vién chirc theo tham quyén.

Piéu 11. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai ca nim
1. Thu tuc danh gia, xép loai

a) D6i voi cong chire: Viét phicu dénh gia, xép loai chat lugng theo mau
(Phu luc 2). Thuc hi¢n trinh ty, thu tuc danh gié, xép loai cong churc theo Bicu 18
Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

b) Pbi véi vien chure va Hop ddng lao dong dai han: Viét phiéu danh gia, Xep
loai chat lugng theo mau (Phy luc 3). Thuc hién trinh ty, thu tuc danh gia, xép
loai vién chirc theo Piéu 19 Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

2. Trinh ty danh gia, xép loai

a) Trinh tu hop xét danh gia cong chure, vién chiic ¢ cép tram, b phan.
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- Cong chure, vién chuce nop phiéu danh gia, xép loai cho trudng bd phan,
tram truong quan ly truc tiép. Truong hop cong chire, vién chirc dang di hoc 6 xa
c6 thé giri cac hd so néu trén bang dudng buu dién. Ngudi dung dau xem ban tu
nhan x¢&t, danh gia, xep loai ctia cong chtrc, vién chtrc, co y kién va ky tén vao ban
nhan xét.

- Cac Tram, bg phan to chure hop, thao luan, phan tich gop y, nguoi ding dau
két luan, tap thé biéu quyet mirc do xép loai. Két qua biéu quyét cua tap the lam
co s& dé ngudi ding dau tram, bo phan xem xét, quyét dinh mirc dé xuat xép loai
d6i véi cong chuc, vién chirc, khong phai 1a ¥ kién quyét dinh.

- Nguoi dung dau tram, b0 phan xem xét y kién, két qua biéu quyét cua tap
the, quyét dinh murc dé xuat xép loai va 1ap ho so dé nghi Giam dbc quyét dinh
danh gia, xép loai cong chirc, vién chic theo tham quyén.

- Hat Kiém 1am va phong T chitc - Hanh chinh ¢6 co cdu tram truc thudc
xem x¢t bién ban hop cua tram tham dinh lai két qua xép loai ctia tram truc thudc,
tong hop thanh Bién ban cap bd phan va phiéu danh gia cta cong chirc, vién chic
trinh Giam doc danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc.

- Cong churc, vién chirc khong dong ¥ voi két qua xep loai cua nguoi dimg
dau tram, bo phan truc thudc ddi v6i ca nhan minh phai thé hién y kién tryc tiép
tai Bién ban cudc hop cua tram, bo phan.

b) Trinh tu hop xét danh gia cong chirc, vién chirc cap don vi.

- Cac bo phan nop ho so danh gia, xép loai vé phong T chirc - Hanh chinh.

- Phong T6 chiic - Hanh chinh tong hop két qua tir cac bo phan, tap hop ho
s0, tai liéu lién quan, tham muu Giam ddc t6 chirc cudc hop danh gia, xép loai
nam cua don vi.

- Cac thanh vién tham gia cudc hop xem xét Bién ban cua cac b phan va hd
so lién quan, thao luén, bi€u quyét dé xuat Giam doc quyet dinh x&p loai. Két qua
biéu quyét ciia cudc hop 1am co s¢ dé Giam doc xem xet, quyét dinh murc xép loai
d6i véi cong chue, vién chirc, khong phai 1a ¥ kién quyét dinh.

- Giam dbc quyet dinh muc do Xep loai ctia cong chire, vién chire, lao dong
trong toan don vi.

3. Thanh phan cudc hop danh gia, xép loai ca nam gom:

a) Giam dbc;

b) Cac Pho Giam déc;

C) Ke toan truong, Trudng cac B phan tryc thudc; neu cap trudng vang mat

thi ctr cAp pho thay mat cap truong tham dy va biéu quyet néu ci nhan vién dai
dlCl’l, bo phéan tham du thi nhan vién chi phat biéu y kién ma khong dugc biéu

quyét;
d) Pai dién Ban chip hanh Cong doan va Poan co sd.

e) Thu ky cudc hop 1a nhan vién do Phong T6 chirc-Hanh chinh cir.
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Piéu 12. Thoi gian danh gia, xép loai

1. Panh gia, Xép loai 06 thang d4u nam: Tram Kiém lam va céac b phan to
chtrc danh gia, xép loai cong chirc, vién chire tir ngay 20 dén ngay 30 thang 6, ndp
hd so cho Hoi dong (qua phong T4 chtrc-Hanh chinh) trude ngay 01 thang 7. Hoi
ddng hop xét, quyét dinh xép loai cong chuc, vién chirc, hoan thanh trudc ngay
10 thang 7.

2. Danh gia, xép loai 06 thang cudi nim va ca ndm: Tram Kiém lam va cac
bd phan t6 chirc dénh gia, xép loai cong chirc, vién chirc tir ngay 20 dén ngay 30
thang 11, ndop ho so cho Giam dbc (qua phong Td chirc-Hanh chinh) trudc ngay
01 thang 12, Pon vi hop xét, quyét dinh xép loai cong chirc, vién chirc hoan thanh
trude ngay 10 thang 12.

3. Riéng danh gia, x€p loai ca ndm c6 thé thyc hién mudn hon hodc sém hon
so vo1 moc thoi gian tai khoan 2 Diéu nay nhung khong muon hon hodc sém hon
05 ngay so vo1 moc thoi gian quy dinh.

Picu 13. Ho so danh gia, xép loai

1. HO so danh gia, xép loai 6 thang

a) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chuc... (Phu luc 1);
b) Bién ban hop danh gia, xép loai cong chrc, vién chirc ctia bo phan;

¢) Cac ho so lién quan khac phuc vu hop Hoi dong (Phong To 6 chirc - Hanh
chinh tdp hop, chudn bi, cung cdp cho cac thanh vién Hgi dong).

2. Ho so danh gid, xép loai ca nim
a) Phiéu dénh gia, xép loai chat lugng cong chirc nam ... (Phu luc 2);
b) Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chirc nam ... (Phu luc 3);

¢) Bang diém hoic gidy xac nhan két qua hoc tap ctia co so dao tao (ddi véi
CCVC c6 s0 ngay di hoc trén 6 thang trong 1 nam cong tac);

d) Bién ban hop danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc ctia bo phan;

e) Cac hé so lién quan khac (Phong T6 chitc - Hanh chinh tap hop, chudn
bi, cung cap cho cac thanh vién tham dy cuoc hop danh gia, xép loai ca nam).

Di€u 14. Luru giir tai li€éu danh gia, xép loai cong chire, vién chirc

1. Két qua danh gia, xép loai chat lugng dugc the hién bang hinh thire dién
tor bao gom:

a) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;
b) Phiéu dénh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc;
¢) Nhan xét clia cap iy noi cong tac (néu co);

d) Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, x&p loai chat
luong cong chirc, vién chire cua cap c6 tham quyén;

e) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chit lugng cong
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chtrc, vién churc (néu co);
f) Cac van ban khac lién quan (n€u co).

2. Ngoai viéc luu giit bang hinh thtrc dién tir, tai liéu quy dinh tai diém b va
diém d khoan 1 Diéu nay con dugc luu bang van ban trong ho so cong churce, vién
chuec.

) ChwongIV
PIEU KHOAN THI HANH

Dleu 15. Thong bio két qua danh gia, xep loai cong chirc, vién chirc va
giai quyét khiéu nai trong danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc

1. Két qua danh gia, xép loai cong chirc, vién chic duge théng bao bang van
ban cho cong chire, vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, don vi; lanh
dao don vi quyét dinh hinh thirc cong khai bang niém yét va cdng khai trén moi
truong dién tr qua phdn mém quan 1y van ban dién tir va Website ctia don vi.

2. Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, xép loai cong chirc, vién
chirc cua nguoi co thAm quyén, neu cong chirc, vién churc khong nhat tri vOi két
luan d4nh gia, xép loai thi 6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu
nai.

Picu 16. To chirc thuwe hién

Truong, Pho, Phu trach cac bd phan chu (EIC)ng trién khai d¢anh gia, xép loai
cong chue vién chire theo quy dinh tai quy ché nay va chiu trach nhiém doi voi
cac truong hop cham tré vé thot gian hoac thyc hién danh gia khong dang véi céac
ti€u chi da quy dinh.

Pi¢u 17. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 10 nam 2024.

2. Cong chuc, vién chtrc, lao déng thudc Ban quan ly Vuon quéc gia Con
Dao chiu trach nhiém thuc hién quy ché nay./.
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Phu luc 1

Tén co quan, bd phan cép trén CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén bo phén, tram cong tac boc lap-Ty do-Hanh phuc

6 thang..........cceevvuerennnes 1F:1 1| IO
(Tw ngapy....... thdang...... nam dén ngay.....thdng....ndm.......... )

Hovatén: ....oooniiiiiii churc vu/chirc danh: .........oooooeiiiiiiiinnnnn,
Ngach cong chtic, vién chtic: .................. HE SO TWONE: .o,
TIUC tEP CONG tAC LRI cvvvvrevrrereereericeeeteseeseesee s eeses st ssses st ensenses s s enssnsaneesensneneas
S6 ngay di hoc, tri bénh, nghi thai san, nghi viéc riéng trong ky danh gid: .....................
I. M6 ta co ban nhirng viéc da 1am khong qUA 04 dONG: ...eeeevereerieeeiiireessieressireesssreeesnsneenns
II. Noi dung kiém diém danh gia:

-Y thie chép hanh t6 chc, Ky Tuat: (khdng qUA 02 dONG) «....o.vvvevererireiisesiseseisessssesssssssesssessssessssensns

- Két qua quan ly diéu hanh, trién khai thuc hién cong viéc cu thé cua tram, bd phan
ch uyén moén trong quy: (d6i véi cong chike, vién chire lanh dao, quan Iy va phdi néu cu thé két qua cong
viéc cuia tram, b phan dat QUOC TFORG KP) «...oveieeieece ettt sttt sttt se et besae e e neeneas

- Nhitng viéc chuyén mon ban than truc tiép giai quyét, két qua giai quyét: ......c..cove.....

- Nhitng viéc chua lam duoc hodc cham tré, chua dat so véi yéu cau: (néu cu thé va ghi ro
4T 181218 4 )

- Kiém diém thuc hién quy ché dao tao, y thirc hoc tap, két qua hoc tap (néu dang di hoc)
- Su chu dong phdi hop véi dong nghiép trong giai quyét cong viéc (@i véi cong chiic, vién
e e i1 )

- S0 véi yéu cau chung cua tram, phong, hat va don vi: (61, chiea t6t, khong géy anh hiong, gdy

danh hudng, cham tién dg so véi yéu cau chlmg) .................................................................................
II1. Tu xép loai:
A, B, C, D: Cong chuc, vién chtrc tu chon va tu xép loai 01 trong 04 muec.

Con Dao, ngay... thang... nam....

Ngudi viét tw nhan xét, danh gia
(Ky tén, ghi ro ho tén)

IV.Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
1. Nhan xét danh gia cip Tram:

2. Nhén xét danh gia cap Hat Kiém 1am, phong chuyén mén:



Con Ddo, ngay....thang....nam .....
NGUOI NHAN XET, DANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)
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Phu luc 2
_ BANQUANLY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VUON QUOC GIA CON BAO Poc lap - Tu do - Hanh phic

Chlrc VU, Chlrc danh: .......eeeeeeeeeeeeeeeeee e
DO VICONG LAC: 1.
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tr1 tu tudng:

5. Két qua thyuc hién chirc trach, nhi€ém vu dugc giao (xac dinh 0 ndi dung cong
viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéce):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép
hodc truc ti€p gidi quyéet cong viéc ciia nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cuia co quan, t6 chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 1y, phu
trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ti I1¢ hoan thanh, chat luong, tién do
(670] 1T 1T PRSP PPUPPRTRR

8. Nang luc 1anh dao, QUAN 1Y: ....eoeeeiieeee e
9. Nang Iurc tAp hop, Q0AN KEL: ..o
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan xét vu, khuyét GHEINLE et
2. Tu Xép loai chét TUONE: oot e e

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu)
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Con Dado, ngay......thang.......nam......
NGUOI TU NHAN XET

(ky tén, ghi ro ho tén)

II1. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
1. Nhan xét dAnh @id CAP TIAM: ovvoeeeieeeieeeeeeeee et
2. Nhan xét danh gid cip Hat Ki€m JAM: .......c.ovvvieeeeeeeeeeceeeeeee e

Con Dao, ngay...thang...nam ...
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG CONG CHUC

1. Nhan xét ut, KRUYEt GIEIM: ...

2. Két qua danh gia, xép 10ai ChAt IUQNE: .....cvcveveevereeeeeeeeeeee e,

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu)

3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phat trién cia cong chirc:

Con Ddo, ngay...thang...nam ...
GIAM POC ,
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)
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Phu luc 3
_ BANQUANLY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VUGN QUOC GIA CON bAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Nam 20...

Chtrc danh n@hE NEIICP: ....eoviiiiiiie s
DON VI CONZ LACT .
I. KET QUA TU PANH GIA

L. Chinh tr] f0 SOMNE: ©ooveiiieiieeeee et
2. D20 AUC, 101 SONE: 1..eveeveeeceeeeeeseee ettt n st
3. Tac phong, 18 181 TAIM VIBC: vttt eet et e et e e eeee et et en e eee e eeeeeaee et et eneeneeas
4. Y thTC 10 ChUC KY TUAL: .ottt sttt

5. Két qua thyc hién chtrc trach, nhiém vu duoc giao (x4c dinh rd ndi dung cong viéc thuc
hién; ti I¢ hoan thanh, chat lugng, tién dQ CONE VIEC): ...veviveiiiiiiie e

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i v6i nhitng vi tri tiép xuc truc tiép hoic
truc tiép giai quyet cong vi¢e cua nguoi dan va doanh nghi€p): ....oovvvviviiiiiiii e,

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. Két qua hoat dong cta co quan, t6 chiic, don vi dugc giao quan 1y, phu trach:

8. Nang luc 1anh dao, QUAN LY: ..ocveiiiieee e s
9. Nang 1uc tAp hop, FOAN KEE: w...cv.cveevceceeeeeeeeese ettt
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan xét uu, khuyét QEEIN: oo e e
2. Tu xép loai chét TUIONE: oo

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong
hoan thanh nhiém vu)

Con Ddo, ngay......thang.......nam 20......
NGUOI TU NHAN XET

(ky tén, ghi ro ho tén)

II1. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
1. Nhan xét danh gia cip Tram:
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2. Nhan xét danh gia cap phong chuyén mon, Hat Kiém lam:

Con Dao, ngay....thang....nam 20...
NGUOI NHAN XET, DPANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)

~ IV.Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI PUNG
PAU PON VI SU NGHIEP CONG LAP

Cén Dao, ngay....thang....nam 20...
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)

V.KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong
hoan thanh nhiém vu)

Con Ddo, ngay....thang....nam 20...
GIAM DPOC )
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)





